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1 Eroffnen und Fuhren von Schulkonten im Freistaat Sachsen

Ab dem 01.08.2018 trat der § 3b des Sachsischen Schulgesetzes, das zuletzt durch Artikel 1 des
Gesetzes zur Weiterentwicklung des Schulwesens im Freistaat Sachsen vom 26. April 2017
(SachsGVBI. S. 242) geandert worden ist, in Kraft. Der § 3b soll die Eigenverantwortung der
Schulen starken. Mit Satz 1 des Absatzes 3 wird der Schulleitung die Eréffnung eines Schulgiro-
kontos im Namen des Freistaates mdglich. Satz 1 lautet: ,Die Schule darf im Namen des Frei-
staates Sachsen ein Schulkonto fiir Zahlungsverkehr in schulischen Angelegenheiten einrichten
und fuhren.”

Zur Umsetzung dieser Regelung wurde am 06. September 2018 die Verwaltungsvorschrift des
Séachsischen Staatsministeriums fur Kultus Uber das Einrichten und das Fuhren von Schulkonten
durch die o6ffentlichen Schulen im Freistaat Sachsen (VwV Schulkonten) herausgegeben (vgl.
Ministerialblatt SMK, Nr. 9/2018). Diese gibt den Rahmen fiir die Kontoverwendung vor.

Mit der VwV Schulbudget mit Wirkung ab dem 01. August 2025 kénnen die Schulkontofiih-
rungskosten Uber das Schulbudget abgerechnet werden. (siehe Kapitel 3.1 und 3.3)

Zur Unterstitzung bei der Einrichtung und Fihrung eines Schulgirokontos wurde in Erweiterung
der VwV Schulkonten der hier vorliegende Leitfaden fir die kontofihrenden in den Schulen er-
stellt und angepasst. Er richtet sich an jede, die im Zusammenhang mit dem Schulkonto Verant-
wortung tragen.

Das Schulkonto dient folgenden Zahlungsvorgangen: u. a. Einnahmen und Ausgaben im Zusam-
menhang mit

| Schulfahrten (z. B. Einzahlung der Beitrdge von Eltern' bzw. von Schiilern, Uberweisung von
Rechnungsbetragen an Reiseveranstalter)

| Exkursionen (z.B. Einzahlungen von Eltern bzw. Schilern fir Eintrittsgelder, fur
Theater-/Kinokarten, Uberweisung von Rechnungsbetragen an jeweilige Anbieter)

I dem Programm der Europaischen Kommission fiir allgemeine und berufliche Bildung, Jugend
und Sport ERASMUS+

| der Teilnahme an Wettbewerben (z. B. erworbene Preisgelder — auch im Rahmen der Wett-
bewerbe von Institutionen des Freistaates Sachsen) bzw. an regionalen, bundesweiten oder
internationalen Projekten

| schuleigenen Aktionen (z. B. Einnahmen aus einem Kuchenbasar, Einnahmen und Ausgaben
im Rahmen von Schulfesten)

| Dienstleistungen der Schule fiir Schiiler bzw. Eltern im Zusammenhang mit der Beschaffung
von personlichen Ausstattungsgegenstanden? (z. B. Grundausstattung an Schreibheften in
der Grundschule) und gegebenenfalls weiteren Dienstleistungen (z. B. Geld fur ,Schulmilch®)

| sogenannten ,Klassenkassen® — im Sinne eines Geldkontingents, welches z. B. durch regel-
mafige Beitrage von Eltern bzw. Schilern oder durch Restbetrage bereits abgeschlossener
klassenbezogener Zahlungsvorgange entsteht

| Spenden mit und ohne Zuwendungsbestéatigung fir den Spendengeber; an die Schule und
von der Schule

| Erstattungen gemaR VwV Schulbudget (Verauslagungen, Verfiigungsmittel)

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird der Begriff ,Eltern® verwendet. Gemeint sind im weiteren Sinn aber
auch Erziehungsberechtigte, die fir das Kind oder die jugendliche Person die Personensorge libernommen ha-
ben. Es wird auf § 45 Absatz 5 SachsSchulG verwiesen.

2 nach § 31 Absatz 1 Satz 2 SachsSchulG



In die Uberlegungen zur Eréffnung eines Schulkontos sollten neben der Erstattungsfunktion die
Starkung der Eigenverantwortung der Schule und die Rechtssicherheit im Umgang mit Geldern
von Dritten einflieBen. Ein solches Schulkonto bietet grundsatzlich

| einen geringeren Arbeitsaufwand fiir Lehrkrifte beziiglich vieler Zahlungsvorgange.
Der mit der Flhrung eines Kontos verbundene Verwaltungsaufwand beschrankt sich auf we-
nige Personen (siehe Kapitel 3.1), sodass der Aufwand fir die Mehrheit der Lehrkrafte einer
Schule geringer wird.

| mehr Rechtssicherheit fiir Lehrkrifte und Eltern.
Die bisher in der Regel durch die Lehrkrafte oder durch Eltern eréffneten und gefihrten Kon-
ten (z. B. Klassenkonten) sind treuhanderisch geflihrte Privatkonten —auch wenn diese formal
den Namen der Schule tragen. Diese sind rechtsunsicher — im Schadensfall haftet der Kon-
toinhaber. Mit dem Fuhren eines Schulkontos nach § 3b Absatz 3 Satz 1 SdchsSchulG entfallt
die unmittelbare Haftung der einzelnen Lehrkrafte gegeniber Dritten.

| mehr Sicherheit fiir Schiiler, Eltern und Lehrkrifte.
Die Sicherheit bezuglich Diebstahl, Veruntreuung u. &. wird erhéht. Gleichzeitig werden Schu-
ler, Eltern und Lehrkrafte geschutzt, indem kein Bargeld mehr transportiert werden muss, das
fur Zahlungsvorgange zwischen Elternhaus und Schule sowie zwischen Schule und Dritten
gedacht ist.

Vor der Eréffnung eines Schulkontos ist die Schulkonferenz zu beteiligen. Das ist eine notwen-
dige Voraussetzung, da es sich einerseits bei den Zahlungsvorgangen insbesondere um Gelder
der Schulgemeinschaft und um Gelder der Eltern bzw. Schuler handelt (z. B. bei Schulfahrten)
und andererseits sich aus dem Schulkonto auch Verpflichtungen fir die Schulkonferenz ergeben.
Die Verpflichtungen bestehen im Bestimmen des Kassenprifers und im Entgegennehmen des
Kassenprufberichtes (siehe Punkt 3.4). Eine Beteiligung der Schulkonferenz bedeutet in diesem
Zusammenhang, dass diese Uber das Vorhaben der Eréffnung eines Schulkontos und uber die
weiteren Verfahrensabldufe mindestens informiert wird.

Grundlegende Schritte zur Einfihrung eines Schulkontos sind beispielhaft in einer Checkliste zu-
sammengefasst (sieche Anlage 1).

Bei Rickfragen zum Thema Schulkonto kénnen sich Schulleitungen, Kontoflihrende und In-
teressierte an das Landesamt fir Schule und Bildung unter der E-Mail-Adresse
schulkonto@lasub.smk.sachsen.de wenden.



2 Rechtlicher Hintergrund und Haftung

Rechtlicher Exkurs 1:

Nach § 32 Absatz 1 Satz 1 Sachsisches Schulgesetz (SachsSchulG) sind 6ffentliche Schulen
nicht rechtsfahige 6ffentliche Anstalten (keine Rechtspersonlichkeit). Mangels Rechtsfahigkeit
ist es einer sachsischen, offentlichen Schule damit verwehrt, selbst Inhaber eines Kontos bei
einem Bankinstitut zu sein.

Das Schulkonto weist zwei Besonderheiten auf:

| Kontoinhaber (Freistaat Sachsen) und Kontofiihrende (Schulleitung) fallen auseinander.
| Das Guthaben auf dem Konto gehért weder dem Kontoinhaber noch dem Kontofiihrenden.

Diese Besonderheiten begriinden Rechtsbeziehungen zwischen dem Freistaat Sachsen als Kon-
toinhaber, den Kontoflihrenden an Schule, dem Bankinstitut und denen, die Zahlungen zugunsten
des Kontos leisten. Aus dieser Konstellation ergeben sich Konsequenzen fir die Rechte und
Pflichten der Beteiligten sowie fur den Umgang mit dem Schulkonto von der Eréffnung an. Diese
sind durch Festlegungen in der Verwaltungsvorschrift des Séchsischen Staatsministeriums fiir
Kultus Uber das Einrichten und das Fiihren von Schulkonten durch die 6ffentlichen Schulen im
Freistaat Sachsen (VwV Schulkonten) geregelt.

2.1 Rechtsbeziehungen beim Schulkonto
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Abbildung: Rechtsbeziehungen Schulkonto

Der Freistaat Sachsen ermachtigt den Schulleiter (1), im Namen des Freistaates Sachsen ein
Konto zu eréffnen (2). Damit wird der Freistaat Kontoinhaber und Kunde bei dem vom Schulleiter
ausgewahlten Bankinstitut (3). Wird von Eltern auf das Schulkonto zum Beispiel fiir die Teilnahme
ihres Kindes an einer Klassenfahrt eingezahlt (4), entsteht zwischen ihnen und dem Schulleiter
ein Treuhandverhaltnis (5). Das heifl3t, die Eltern kénnen darauf vertrauen, dass ihre zweckge-
bundene Zahlung nur zweckgebunden abflief3t.

Rechtlicher Exkurs 2:

Nach § 42 Absatz 1 Satz 1 SachsSchulG vertritt der Schulleiter die Schule nach auften. Er
leitet und verwaltet die Schule und sorgt im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften fur einen
geregelten und ordnungsgemalen Schulablauf. Die Aufgaben des Schulleiters umfassen
daher alle organisatorischen Fragen des Schulbetriebs und auch die Vertretung der Schule
nach aul3en. Er kann einzelne Aufgaben an Lehrkrafte delegieren, die Gesamtverantwortung
verbleibt jedoch bei ihm.

Die Eréffnung eines Schulkontos bei einem Bankinstitut ist somit ein Rechtsgeschaft, dessen
Rechte und Pflichten den Freistaat Sachsen treffen, nicht den Schulleiter. Im juristischen Sinne
ist der Freistaat Sachsen Inhaber des Kontos.



Rechtlicher Exkurs 3:

Eine Willenserklarung, die jemand innerhalb der ihm zustehenden Vertretungsmacht im Na-
men des Vertretenen abgibt, wirkt unmittelbar fir und gegen den Vertretenen. (§ 164 Absatz
1 Satz 1 des Biirgerlichen Gesetzbuchs)

Die zitierte Regelung beschreibt die Wirkung der Erklarung des Vertreters. Bei der Kontoer-
offnung ist das der Schulleiter, der aufgrund § 3 Absatz 3b Satz 1 SachsSchulG erméachtigt
ist, fir den Freistaat Sachsen als Vertretenen ein Schulkonto zu eroffnen.

Das Bankinstitut muss demnach wissen und darauf vertrauen konnen, dass die handelnde Per-
son (Schulleiter) fiur den Freistaat Sachsen sowie flr die konkrete Schule handeln will und dass
sie es darf. Somit hat der Schulleiter dem Bankinstitut im Rahmen der Eréffnung des Schulkontos
seinen Personalausweis und seine Bestellungsurkunde als Schulleiter der betreffenden
Schule vorzulegen. Lehrkrafte, die beauftragt sind, kommissarisch die Funktion eines Schulleiters
zu ubernehmen, legen das Dokument vor, welches die Beauftragung zur kommissarischen Schul-
leitung belegt. Erfolgt an einer Schule mit bereits bestehendem Schulkonto ein Schulleiterwechsel,
muss das Konto auf den neuen Schulleiter als Kontoinhaber umgeschrieben werden. Dabei sind
gleichfalls die oben genannten Dokumente erforderlich.

Da das Schulkonto im Namen des Freistaates Sachsen gefiihrt wird, muss kein Kapitalertrag-
steuerabzug auf Zinsen vorgenommen werden. Voraussetzung dafir ist, dass dem kontofuihren-
den Kreditinstitut eine Bescheinigung des zustandigen Finanzamts vorgelegt wird. Mit dieser
wird belegt, dass der Freistaat Sachsen eine juristische Person des 6ffentlichen Rechts ist®. Die
Bescheinigung ist gleichfalls bei der Kontoeréffnung dem Kreditinstitut vorzulegen. Sie steht allen
Schulleitern lber das Schulportal* in der Anlage zum vorliegenden Leitfaden fiir jeweils 2 Kalen-
derjahre zur Verfligung.

Gleichzeitig hat der Freistaat Sachsen ein berechtigtes Interesse daran zu erfahren, wer ein
Konto in seinem Namen erd6ffnet hat und bei welchem Kreditinstitut sich dieses Konto befindet.
Diese Informationen sind gegentiber dem Landesamt fir Schule und Bildung (LaSuB) auf der
Grundlage eines Formulars anzugeben.® Dieses Dokument steht als Online-Formular ebenfalls
in den Anlagen zum Leitfaden im Schulportal zur Verfiigung und kann dort ausgefillt werden.

Rechtlicher Exkurs 4:

Grundsatzlich sind alle Kreditinstitute gesetzlich verpflichtet (§ 154 Abs. 2a Nr. 1 Abgaben-
ordnung), fur jeden Kontoinhaber und jeden Verfugungsberechtigten die sogenannte Identi-
fikationsnummer (§ 139b AO) oder die sogenannte Wirtschafts-ldentifikationsnummer (§
139¢c AQ), ersatzweise — wenn noch keine Wirtschafts-ldentifikationsnummer vergeben ist —
die fir die Besteuerung nach dem Einkommen geltende Steuernummer, aufzuzeichnen (§
154 Abs. 2a Satz 1 AO).

Der Freistaat Sachsen hat weder eine Wirtschafts-ldentifikationsnummer, noch auferhalb seiner
wirtschaftlichen Geschéaftsbetriebe eine fur die Besteuerung nach dem Einkommen geltende
Steuernummer. Insoweit kann und braucht bei der Eréffnung des Schulkontos keine solche Num-
mer fur den Freistaat Sachsen als Kontoinhaber angegeben werden.

Der Schulleiter misste als Verfligungsberechtigter Gber das Schulkonto seine eigene Identifika-
tionsnummer nach § 139b AO angeben. Die Finanzverwaltung hat aber geregelt, dass bei Ver-
tretung juristischer Personen des offentlichen Rechts von der Erfassung der Identifikationsnum-
mer abgesehen werden kann.

3 nach § 44a Absatz 4 Satz 1 Nummer 2, Satz 3i. V. m. § 20 Absatz 1 Nummer 7 Einkommensteuergesetz

4 Schulportal/Dokumente/Haushalt, Eintrag: ,Ubermittlung der Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsminis-
teriums fiir Kultus [...] (VwWV Schulkonten)® — enthalt Schulleiterbrief, Leitfaden, VwV Schulkonten sowie alle weite-
ren Anlagen

5 Muster siehe VwV Schulkonten, Anlage 1



Im Ergebnis muss bei Eréffnung des Schulkontos weder fir den Freistaat Sachsen, noch fiir den
Schulleiter bzw. die weiteren verfigungsberechtigten Personen eine Identifikations- oder Steuer-
nummer angegeben werden.

2.2 Haftungsgrundsatze

Schulleiter oder mit der Kontoflihrung beauftragte Personen handeln bei der Kontoflihrung in
Auslbung eines o6ffentlichen Amtes. Fir schuldhafte Pflichtverletzungen gegenlber Dritten (z. B.
Eltern, Schdiler), die in Auslbung eines 6ffentlichen Amtes begangen wurden, haftet der Dienst-
herr®. Bei Vorsatz oder grober Fahrlassigkeit kann der Dienstherr Riickgriff gegen den Bediens-
teten nehmen’. Grob fahrlassig handelt, wer die im Verkehr erforderliche Sorgfalt in besonders
schwerem Mal3e verletzt und die einfachsten und ganz naheliegenden Erwagungen nicht anstellt.

Gegenuber dem Freistaat Sachsen ist der verbeamtete Schulleiter oder Lehrer nach den beam-
tenrechtlichen Grundsatzen schadensersatzpflichtig®. Danach haben Beamte, die vorsatzlich
oder grob fahrlassig die ihnen obliegenden Pflichten verletzen, dem Dienstherrn, dessen Aufga-
ben sie wahrgenommen haben, den daraus entstehenden Schaden zu ersetzen.

Der angestellte Schulleiter oder Lehrer haftet gegenliber dem Freistaat Sachsen ggf. wegen ar-
beitsvertraglicher Pflichtverletzung nach den Grundséatzen des TV-L®. Danach finden flr die Scha-
denshaftung der Beschaftigten die Bestimmungen, die flr die Beamten des jeweiligen Landes
gelten, entsprechende Anwendung.

Zusammenfassend gilt, dass fur Pflichtverletzungen im Zusammenhang mit der Kontoflhrung die
kontofiihrenden Bediensteten gegentiber dem Dienstherrn nur fir Vorsatz und grobe Fahrlassig-
keit haften. Gegenuber Dritten (z. B. Eltern, Schiiler) sind sie von der Haftung vollumfanglich
freigestellt.

Bei vorsatzlichem Handeln kdnnte zusatzlich eine Strafbarkeit nach den Vorschriften des Straf-
gesetzbuches in Betracht kommen (z. B. § 263 StGB Betrug, § 266 StGB Untreue). Zu beachten
ist, dass bereits bestehende, treuhanderisch gefiihrte Konten, die durch Lehrkrafte oder durch
Eltern eréffnet und gefiihrt wurden (z. B. Klassenkassen oder -konten) Privatkonten sind. Das gilt
auch, wenn diese formal den Namen der Schule tragen. Diese Konten sind rechtsunsicher - im
Schadensfall haftet der Kontoinhaber, also die Privatperson, nicht der Dienstherr. Es wird also
ausdricklich darauf hingewiesen, dass die Nutzung privater Konten fir dienstliche Zwecke nicht
vorgesehen ist und somit flir Schadensfalle bei Benutzung von privaten Konten durch Lehrkrafte
(oder Eltern) keine Haftung durch den Freistaat Sachsen ibernommen wird. Deshalb wird drin-
gend empfohlen, treuhanderisch geflihrte, private Konten aufzulésen und ein Schulkonto geman
VwV einzurichten.

2.3 Spenden zu Gunsten der Schule

Die Verwaltung von Spenden Uber das Schulkonto ist mdglich. Die Schule kann Zuwendungsbe-
statigungen fur den Spender ausstellen.

Rechtlicher Exkurs 4:

Soll eine Spende steuerlich geltend gemacht werden, muss sie gemaf § 10b Einkommen-
steuergesetz an eine steuerbeglinstigte Organisation geleistet werden. Nur diese dirfen dem
Spender eine Zuwendungsbestatigung — also eine Spendenbescheinigung ausstellen, die er
fur den Nachweis gegentiber dem Finanzamt grundsatzlich bendtigt. Schulen in 6ffentlicher

nach Art. 34 GG i.V.m. § 839 BGB
vgl. Art. 34 Satz 2 GG

vgl. § 48 BeamtStG

§ 3 Absatz 7 TV-L

o) © ® N o



Tragerschaft zahlen dabei als beglinstigte ,6ffentliche Dienststelle im Sinne des § 10b Ab-
satz 1 Satz 2 Nummer 1 Einkommensteuergesetz.

Aus steuerlicher Sicht kénnen also Spenden auf das Schulkonto eingezahlt werden, da es steu-
errechtlich zulassig ist, dass die Zuwendungsbestatigung von der Schule selbst ausgestellt wird.
Dafir sind die von 6ffentlichen Dienststellen zu verwendenden Muster fir Geld- bzw. Sachzu-
wendungen (siehe Anlagen 6 und 7) einzusetzen.™

Wenn Spenden zum Erwerb von Sachmitteln (z. B. Gegenstande oder Lizenzen) fur die Verwen-
dung in der Schule und im Unterricht eingesetzt werden sollen, ist zu beachten, dass sowohl die
Anschaffung, Inventarisierung als auch der Umgang mit eventuell entstehenden Folgekosten mit
dem Schultrager abgestimmt werden missen.

10 siehe Bundessteuerblatt Teil 1 2013 S. 1333;
Die Muster stehen als ausfillbare Formulare unter www.formulare-bfinv.de zur Verfligung (im Bereich Formular-
center/Formulare A bis Z/Gemeinnutzigkeit)

1 siehe auch VwV Sponsoring, Spenden und Erhebungen vom 23. Juli 2008 (MBI.SMK S. 354), zuletzt gedndert
durch die Verwaltungsvorschrift vom 30. Juni 2015 (MBI.SMK S. 252) und zuletzt enthalten in der Verwaltungs-
vorschrift vom 11. Dezember 2017 (SachsABI.SDr. S. S 409) enthalten




3 Die Verwaltung des Schulkontos
3.1 Allgemeine Voraussetzungen

Kontofuihrungsgebihren

Bei der Wahl des Kreditinstitutes flir die Kontoerdffnung ist zu berlicksichtigen, dass das Konto
mdglichst kostenfrei oder aber mindestens kostengtinstig (im Vergleich von Angeboten verschie-
dener Kreditinstitute) zu fuhren ist. Der Freistaat Sachsen tUbernimmt Gebuhren, die im Zusam-
menhang mit dem Einrichten des Kontos und der Kontofiihrung stehen. Das schlief3t u. a. Konto-
fihrungsgebiihren, Uberweisungsgebiihren, Kosten fir TAN-Generatoren und fiir die Banken-
Software ein.

Ab dem 01.08.2025 werden nur noch die tatsachlichen Kosten der Kontoflihrung beim LaSuB
abgerechnet. Es muissen jedoch noch vorhandene Pauschalenreste aufgebraucht werden.

Um die Kontofuihrungskosten zu erhalten, legen Sie im Schulbudget einen Dienstleistungsver-
trag fUr ein Jahr an und rechnen diesen dann fortlaufend ab.

Insofern Ihr Konto durchweg einen gewissen Mindestbestand aufweist, empfehlen wir keine mo-
natliche Abrechnung, da diese mit zu hohem Verwaltungsaufwand auf lhrer und unserer Seite
verbunden ist. Sie sollten mindestens jahrlich abrechnen.

Bei neu erdffneten Konten ist anfanglich eine monatliche Abrechnung sinnvoll, um keine Uber-
ziehungszinsen zu erzeugen.

Bei der Abrechnung Uber das Schulbudget sind Kontoflihrungsbelege, gefilterte Ausziige oder
Rechnungen (bei Software) anzuhangen, welche die Kosten belegen.

Zudem muss an einer Stelle der Gesamtwert der einzelnen Betréage vermerkt sein. Bestenfalls
hangen Sie zusatzlich eine Ubersicht/Exceltabelle mit an, auf der alle Einzelbetrdge zusammen-
gefasst und aufsummiert sind.

Darlber hinaus kann die Schule aus eigenen Einnahmen (z. B. aus schuleigenen Aktionen, siehe
Kapitel 1) die Gebuhren und anfallenden Kosten begleichen, diesie nicht Gber das Schulbudget
begleichen wollen oder kénnen. Als weitere Mdglichkeit ist eine Verstandigung mit dem Schultra-
ger denkbar, um die Kontofiihrungsgebihren aus den Lehr- und Lernmitteln zu finanzieren. Durch
Kreditinstitute moglicherweise durchgefiihrte Schulungen zur Software kénnen Uber das Schul-
budget finanziert werden.

Online-Banking mit Banken-Software

Es gibt zwei grundlegende Varianten des Online-Bankings, wobei die bekannteste und einfachste
Methode diejenige Uber den Internet-Browser ist, da hier keine spezielle Software erworben wer-
den muss. Neben dieser rein webbasierten Banking-Variante unterstiitzen auch spezielle Pro-
gramme (Banken-Software) das Online-Banking. Der Anwender erledigt seine Bankgeschafte
ebenfalls vom Computer aus, aber in diesem Fall ist keine dauerhafte Internetverbindung zwin-
gend notwendig. Diese ist ausschlieRlich zur finalen Ubermittiung der Daten relevant. Damit fallt
das Sicherheitslevel bei der Anwendung einer Banken-Software wesentlich héher aus.

Gleichzeitig bietet eine Banken-Software in der Regel einen wesentlich grofReren Funktionsum-
fang. So besteht z. B. die Moglichkeit, im Rahmen des Kontos sogenannte Kategorien'? anzule-
gen, die frei wahlbar sind (z. B. ,Klasse 5A", ,Klasse 5B, ,Schulfest 2018%). Mithilfe dieser Kate-
gorien werden Umsatze auf dem Konto thematisch gebtindelt und die kontoflihrenden Personen
behalten den Uberblick Uber alle Zahlungsvorgange. Dafiir stehen im Rahmen der Software zu-

2 Der hier verwendete Begriff Kategorie kann bei verschiedenen Banken-Software-Produkten durch andere Be-
zeichnungen belegt sein - gemeint ist immer die thematische Biindelung von Umséatzen. Eine solche thematische
Blindelung kann umschrieben werden als ,optisches Unterkonto®.
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satzliche Auswertungsfunktionen zur Verfligung. So werden zum Beispiel bei einem ,Kategorien-
report” alle Umsatze nach den einzelnen Kategorien gruppiert angezeigt. Diese und weitere Funk-
tionen gewahrleisten in der Regel die in der VwV Schulkonten geforderten Aufzeichnungspflich-
ten und ersparen damit Arbeitsaufwand.

Dartber hinaus schlief3t selbst eine kostenfreie Kontoflihrung nicht generell aus, dass flr Zah-
lungen der Schule mittels Uberweisungstrager Geblhren anfallen.

Personal fur die Kontofihrung

Der Schulleiter kann die Kontoflihrung delegieren. Er kann damit im Dienst des Freistaates Sach-
sen stehendes weiteres Personal an der Schule (z. B. Schulverwaltungsassistenten) sowie auch
das im Dienst des Schultragers stehende Verwaltungspersonal (z. B. Schulsachbearbeiter) be-
auftragen'. Die Kontoflihrung kann auch von Lehrkraften der Schule Glbernommen werden. Die
Ubertragung der Kontoflihrung auf eine Lehrkraft setzt die Zustimmung der betroffenen Lehrkraft
voraus. Diese kontofuihrenden Lehrkrafte kann der Schulleiter durch Stunden im Rahmen der
schulbezogenen Anrechnungsstunden unterstutzen.

Fur die Kontofiihrung eines Schulkontos gilt das ,Vier-Augen-Prinzip®. Das heif3t, dass wichtige
Entscheidungen nicht von einer einzelnen Person getroffen oder kritische Tatigkeiten nicht von
einer einzelnen Person durchgeflhrt werden. In diesem Sinne werden Zahlungsauftrdge immer
von zwei Personen freigegeben. Aus diesem Grund sind mindestens zwei Personen mit der Kon-
toflihrung zu beauftragen. Darlber hinaus ist mit dieser Regelung weitgehend gewahrleistet, dass
immer eine Person vor Ort an der Schule ist, die die Aufgaben der Kontofiihrung wahrnehmen
kann (z. B. bei Abwesenheit im Krankheitsfall u. A.).

Unberlhrt davon bleibt, dass der Schulleiter im Auflienverhaltnis und gegenliber dem Freistaat
Sachsen die Verantwortung fur die OrdnungsmaRigkeit der Kontoflihrung tragt.

Die Verantwortlichkeiten im Zusammenhang mit der Verwaltung des Schulkontos sind aktenkun-
dig festzuhalten. Sowohl die Kontoflihrenden als auch die Kassenprifberechtigten sind ausfihr-
lich zu datenschutzrechtlichen Aspekten'* und tber die mit der Kontofiihrung verbundenen straf-
und haftungsrechtlichen Risiken (siehe Kapitel 2.2) zu belehren (Muster Anlage 2). Die Kontoflih-
renden sind darauf hinzuweisen, dass das Hinterlegen personenbezogener Daten bei der Bank
fur die Teilnahme am Online-Banking erforderlich ist.

3.2 Zahlungsvorgang zwischen Eltern und Schule — Beispiel Schul- oder
Klassenfahrt

Grundsatzliches Informieren der Eltern

Die bargeldlosen Einzahlungen von Elternbeitragen in Form von Einzelverfigungen bedurfen ei-
ner genauen Abstimmung mit den Eltern. Dem sollten grundsatzliche Informationen fir alle Eltern
(siehe Anlage 3) und gegebenenfalls eine allgemeine Vereinbarung mit den Eltern zum Ablauf
des Verfahrens und zum Umgang mit Einzahlungen zu Grunde liegen. Dadurch kénnen insbe-
sondere Fehlbuchungen vermieden werden.

Aufforderung zur Einzahlung fur Eltern
Auf dieser Grundlage erfolgt zum Beispiel im Falle einer anstehenden Schul- oder Klassenfahrt

zunachst die Planung dieser Schulfahrt. Der Klassenleiter oder Tutor bzw. diejenige Person, die
fur die Planung der Schulfahrt verantwortlich ist, setzt die nachfolgenden Schritte um:

13§ 3b Absatz 3 Satz 2 SdchsSchulG
4 VwV Schuldatenschutz vom 11. Juli 2018 (MBI. SMK S. 282)
[-//www.sachsen-gesetze.de/shop/mb_kultus/2018/8/read_pdf]



1. Die Hohe des zu zahlenden Beitrages festlegen.
2. Den Einzahlungstermin festlegen.

3. Mit den Kontofiihrenden einen konkreten und verbindlichen Verwendungszweck vereinbaren.
Dabei ist zu empfehlen, dass dieser in einer festgelegten Reihenfolge folgende Angaben ent-
halt:

= den Namen und Vornamen des Schiilers,

= die Klasse bzw. den Kurs,

= das Thema der Reise (z. B. Klassenfahrt Berlin 2026) bzw. den konkreten Zahlungs-
anlass.

4. Die Eltern bspw. mit dem Formular zur Zahlungsaufforderung schriftlich informieren tber Bei-
tragshohe, Termin und den exakt vorgegebenen Verwendungszweck.' Um den Aufwand auf
Seiten der Eltern gering zu halten, ist anzustreben, der Zahlungsaufforderung einen Gi-
roCode (QR-Code) beizufugen, der alle notwendigen Angaben enthalt und automatisch ein-
gelesen werden kann.

5. Eine Liste der teilnehmenden Schiler der Klasse bzw. des Kurses oder der Gruppe erstellen.

6. Die Liste der Einzahler und das Formular zur Zahlungsaufforderung mit allen erforderlichen
Daten werden an die kontoflihrenden Personen Ubergeben. Mit Hilfe dieser beiden Doku-
mente kdnnen die Kontoflihrenden die Zahlungseingange prifen und gegebenenfalls Riick-
meldung zum aktuellen Stand geben.

Kontostand — Zahlungseingange der Eltern

Auf die Umsatzibersicht und Umsatzdetails haben ausschlief3lich die kontofiihrenden Personen
Zugriff. Den Lehrkraften bzw. den fir die Reise verantwortlichen Personen liegen demzufolge
keine tagesaktuellen Daten zu Zahlungseingangen und Abrechnungen vor. Fur die schulinterne
Kommunikation werden deshalb klare Absprachen beziglich der Rickmeldungen von kontoflh-
renden Personen zur jeweiligen Umsatzibersicht getroffen. Im Fall der Schul- bzw. Klassenfahrt
kann die fir die Planung der Fahrt verantwortliche Person einen Kontofihrenden um den Aus-
druck einer aktuellen Ubersicht zur konkreten Kategorie (,Unterkonto®) oder um eine Riickmel-
dung zum Stand der Einzahlungen bitten.

Uberweisung zum Begleichen von Rechnungsbetradgen und Barabhebungen

Fur die Uberweisungen zum Erstatten der Reisekosten gegeniiber dem Reiseunternehmen bzw.
zum Begleichen von Rechnungsbetragen wird von der fir die Schul- bzw. Klassenfahrt verant-
wortlichen Person ein entsprechendes Formular'® ausgefiillt. Die Uberweisung des Rechnungs-
betrages erfolgt durch eine der kontofihrenden Personen - immer nach vorheriger Kenntnis-
nahme und Zustimmung des Schulleiters, sofern dieser selbst nicht kontofihrend ist. Grundsatz-
lich werden Zahlungsauftrage immer von zwei verantwortlichen Personen freigegeben — ein Kon-
toflihrender und der Schulleiter oder im Vertretungsfall die zweite kontofiihrende Person bzw. der
stellvertretende Schulleiter. Ist die Uberweisung abgeschlossen, wird die fiir die Schul- bzw. Klas-
senfahrt verantwortliche Person informiert. Dieser kann eine Kopie des vollstandig ausgefillten
Formulars ausgehandigt werden.

Im Rahmen von Klassenfahrten ist unter Umstanden auch die Zahlung von Betragen vor Ort er-
forderlich (z. B. Eintrittsgeld, Getréanke oder Eis flr alle Teilnehmer). Flr diesen Fall gibt es zwei
mdogliche Vorgehensweisen:

1. Barabhebungen sind mittels EC-Karte oder in der Regel auch als Auszahlungen im kontofiih-
renden Bankinstitut vor Ort mdglich. Diese werden ausschlie3lich von einer kontofiihrenden

5 Muster fiir das Formular zur Zahlungsaufforderung siehe VwV Schulkonten, Anlage 3
16 Muster siehe VWV Schulkonten, Anlage 3
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Person vorgenommen, auch hier immer nach vorheriger Kenntnisnahme und Zustimmung der
Schulleitung unter Verwendung des gleichen Formulars wie flir das Begleichen von Rech-
nungsbetragen. Die geleisteten Zahlungen unter Verwendung von Barabhebungen sind durch
begriindende Unterlagen (Rechnungen, Eigenbelege) nachzuweisen. Das muissen nicht
zwingend die Originalbelege sein. Diese Unterlagen werden den Kontoflhrenden Ubergeben.

2. Die Zahlung des Betrages erfolgt vor Ort als Vorleistung durch die Lehrkraft oder eine andere
verantwortliche Person. Nach Abschluss der Klassenfahrt wird der Betrag erstattet durch
Uberweisung vom Schulkonto gegen Vorlage der Rechnung und des oben genannten For-
mulars zum Begleichen von Rechnungsbetragen.

In bestimmten Fallen ist es sinnvoll, vor Ort eine EC-Karte fur das Schulkonto einzusetzen - ins-
besondere bei Sprachreisen aulierhalb Deutschlands.

Verwendung der EC-Karte

Die Verwendung einer EC-Karte obliegt zunachst grundsatzlich den kontofiilhrenden Personen.
Insbesondere das Ausdrucken von Kontoausztigen und Bargeldabhebungen mittels EC-Karte zur
Finanzierung von Schulprojekten, Schulfesten o. A. erfolgen ausschlieRlich durch eine kontofiih-
rende Person. Dabei ist die Verwendung der Barabhebungen nachfolgend durch die zugehérigen
begrindenden Unterlagen (Rechnungen, Kassenzettel, Eigenbelege) nachzuweisen.

Darlber hinaus ist die EC-Karte gedacht fur die Verwendung in weiteren Einzelfallen. Es soll
dabei vermieden werden, dass z. B. grol3e Summen Bargeld auf Schulfahrten mitgefihrt werden
oder dass Buchungen uber Privatkonten erfolgen. Die Verwendung liegt dann in der Verantwor-
tung der fir die Reise verantwortlichen Person. Alle geleisteten Zahlungen unter Verwendung der
EC-Karte sind durch begriindende Unterlagen zu belegen. Die Belege werden den Kontoflihren-
den Ubergeben.

Bei Verwendung der EC-Karte durch eine Person, die keine kontoflihrende Person ist, sollten
grundlegende Sicherheitsmalnahmen eingehalten werden, z. B. die Anderung der PIN durch den
Schulleiter bei Ubergabe der EC-Karte an die jeweils fiir die Reise verantwortliche Person. Eine
solche Anderung kann unter Umstanden gebiihrenpflichtig sein.

EC-Karten fir das Schulkonto sollten aus Sicherheitsgriinden grundsatzlich Uber ein Auszah-
lungslimit (z. B. 500 Euro pro Tag) verfugen.

3.3 Erganzende Hinweise

Sogenannte ,,Restbetrage‘ von Elternbeitragen auf dem Schulkonto (z. B. bei Klassenfahrten,
Exkursionen) kdnnen mit Zustimmung der Eltern auf dem Konto verbleiben. Darliber kann grund-
satzlich die Schulkonferenz jahrlich entscheiden.

Fur die Falle, dass ,Restbetrage” an Eltern oder Schiler zurlickgezahlt werden oder dass zu viel
oder zu wenig an Beitrégen fiir Schulfahrten u. A. eingezahlt wurden, ergibt sich die Frage nach
der Moglichkeit der Speicherung der Kontodaten von den Einzahlenden. Da es sich bei Kon-
todaten um personenbezogene Daten im Sinne des Datenschutzrechts handelt, durfen aus-
schlielilich die Kontodaten und zugehérigen Namen zum Zwecke der Riickbuchung erhoben wer-
den, sofern die betroffenen Personen zustimmen. Eine Einwilligungserklarung in die Verarbeitung
personenbezogener Daten flir den Zahlungsverkehr fiir Personensorgeberechtigte oder Schuler
ist als Muster der VwV Schuldatenschutz'” beigefligt. Es ist abzusichern, dass diese Kontodaten
in keinem Fall mit Schuilerdaten der Schule in Verbindung gebracht werden, insbesondere bei der

7 VwV Schuldatenschutz vom 11. Juli 2018, Anlage 3 (MBI. SMK S. 282)
[://Iwww.sachsen-gesetze.de/shop/mb_kultus/2018/8/read_pdf]
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digitalen Datensicherung. Das Erbitten dieser Einwilligungserklarung muss nicht pauschal erfol-
gen, sondern kann im Bedarfsfall und dann auf das jeweilige Schuljahr bezogen erfolgen.

Wenn eine Schule die Absicht hat, eingeworbene Geldmittel einzusetzen, um Uber den vom
Schultrager zur Verfiigung gestellten Rahmen hinaus Lehr- und Lernmittel zu erwerben, ist der
Umgang mit eventuell entstehenden Folgekosten (z. B. Wartung, Instandsetzung, TUV-Priifung
von Sportgeraten, TUV-Prifung von Maschinen u. A.) zwingend mit dem Schultrager zu klaren.
Eventuell entstehende Folgekosten sind vom Schultrédger zu bestreiten. Sie kdnnen nicht vom
Freistaat Ubernommen werden. Ist dies nicht gewahrleistet, muss die Anschaffung unterbleiben.
Dies kann z. B. im Rahmen der Schulkonferenz erfolgen.

3.4 Aufzeichnungspflichten und Kassenprufung beim Schulkonto

In der Regel sind die geforderten Aufzeichnungspflichten Gber eine entsprechende Banken-Soft-
ware mit Kategorien-Reports und die zugehdrigen Kontoausziige abgesichert. Damit wird zusatz-
licher Arbeitsaufwand vermieden. Die sorgfaltige Dokumentation und Aufbewahrung durch die
kontoflihrenden Personen wird dabei vorausgesetzt. Wird das Schulkonto ohne EC-Karte gefihrt,
sind Kreditinstitute zu empfehlen, die eine kostenlose Kundenkarte ausschliel3lich zum Zweck
der Abholung von Kontoauszlgen anbieten.

Sollte die gewahlte Bankensoftware den geforderten Aufzeichnungspflichten nicht gentigen, mus-
sen Uberwachungslisten zum Schulkonto gefiihrt werden. Daflir steht ein Muster zur Verfligung
(siehe Anlage 5).

Die auf dem Schulkonto zu verwaltenden Mittel sind zum Teil zweckbestimmt (z. B. Schulfahrten),
zum Teil aber auch nicht (z. B. Einnahmen aus Kuchenbasar, Spenden). Insbesondere mit Blick
auf die Verwendung der nicht zweckbestimmten Mittel muss eine jahrliche Prifung des Schul-
kontos durchgefihrt werden. Der Prifungsprozess sollte folgende Schritte umfassen:

1. Die Schulkonferenz bestimmt mindestens einen Kassenprtifer. Dieser muss nicht Mitglied der
Schulkonferenz sein. Kassenprifer kdbnnen z. B. Lehrkrafte der Schule oder Eltern sein.

2. Der Kassenpriifer (ibernimmt einmal im Jahr die Uberprifung aller Zahlungsvorgénge, die
Uber das Schulkonto gelaufen sind und verfasst dazu einen Kassenprtfbericht.

3. Der Kassenprifbericht wird der Schulkonferenz vorgestellt. Gegebenenfalls werden Differen-
zen in diesem Rahmen ausgewertet, diskutiert und die Herstellung der Ordnungsmafigkeit
geplant. Die Schulkonferenz erteilt dem Schulleiter bei OrdnungsmaRigkeit der Kontoflihrung
Entlastung - im Sinne einer Bestatigung, dass die Mittel ordnungsgemaf verwaltet wurden.

Ein Formular fir den jahrlichen Kassenprifbericht steht zur Verfligung (siehe Anlage 6).

Wenn eine Schulkonferenz nicht in der Lage ist, einen Kassenprifer zu bestellen und einen Kas-
senprufbericht entgegenzunehmen, dann sind die Bedingungen fir die Eréffnung beziehungs-
weise Fortflihrung eines Schulkontos nicht gegeben.

Bei einem Schulleitungswechsel empfehlen wir eine Kassenprifung durchzuflihren, auch wenn
dies eine 2. Kassenprifung fir das Jahr bedeutet.
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4  Anlagen

Anlage 1:

Anlage 2:

Anlage 3:

Anlage 4.

Anlage 5:
Anlage 6:
Anlage 7:

Anlage 8:

Checkliste - Was ist zu beachten bei der Einfihrung des Schulkontos?

Musterbeispiel fur die Belehrung Kontofihrender Personen hinsichtlich Haftung
und Datenschutz

Musterbeispiel fir ein allgemeines Informationsschreiben fir die Eltern bzw. Schiler

Abrechnung einer Schul- bzw. Klassenfahrt einschlie3lich zahlenmafliger Nachweis
Uber Einnahmen und Ausgaben

Uberwachungsliste Schulkonto
Musterprotokoll Prifung Schulkonto
Bestatigung Gber Geldzuwendungen — Formular-ID: 034120

Bestatigung tUber Sachzuwendungen — Formular-ID: 034121
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Anlage 1: Checkliste
Was ist zu beachten bei der Einflhrung des Schulkontos?

Vor der Er6ffnung des Kontos

1. Wahl des Bankinstituts Konditionen vergleichen, z. B.
= Gibt es eine Kundenkarte fur Kontoauszige? .
(keine EC-Karte)
* Welche Kosten fallen fur eine EC-Karte an? .
(z. B. bei Anderung der PIN)
= Fallen Kontoflihrungsgebiihren an? O
= Welche Transaktionswege sind méglich und welche .

Kosten entstehen dabei?

=  Welche weiteren Geblhren fallen an? .
(z. B. Post-Entgelte)

= |n welcher Hohe fallt voraussichtlich der Gesamtbe-

trag fir die Kosten zum Fiihren des Schulkontos O
aus?
= Wird eine Bankensoftware zur Verfigung gestellt, 0

die in der Schule installiert werden kann?

= Erhalt die Schule von der Bank Unterstiitzung zur 0O
Einfihrung und Anwendung der Bankensoftware?

=  Werden Zinsen anfallen? O

= Verfugt die Bank Uber ein ausreichendes Siche-

rungssystem? (insbesondere bzgl. der Einlagensi- O
cherung)
= Gibt es eine klare Rechtslage bzgl. des Bankstand- 0

ortes? (ein nationaler Standort ist zu empfehlen)

2. Beteiligung der Gesamt- | = grundséatzliches Informieren aller Lehrkrafte und
lehrerkonferenz und der der Elternvertretung Uber die Einfihrung des .
Schulkonferenz Schulkontos und ggfs. Uber den Ablauf der

Zahlungsvorgange

= Informieren zum Prifverfahren (Kassenprifung)

und Festlegen des Kassenpriifers =
3. Auswahlen der konto- = mindestens zwei Personen 0O
fihrenden Personen
4. Schriftliches Dokumentie- | = schriftliches Festlegen der Verantwortlichkeiten O
ren der Verantwortlich- )
keiten und Belehrungen | ® Belehrung zu datenschutzrechtlichen Aspekten O
= Belehrung zu Haftungsgrundsatzen O
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Kontoer6ffnung oder -umschreibung

Erforderliche Unterlagen zur
Vorlage durch den Schullei-
ter

Informieren des LaSuB Uber
das eroffnete Schulkonto

Personalausweis

Bestellungsurkunde oder bei kommissarischer
Schulleitung das entsprechende Dokument

Bescheinigung des zustandigen Finanzamts fir Be-

freiung vom Kapitalertragsteuerabzug auf Zinsen

.Mitteilung Uber die Einrichtung eines Schulkontos*
(Online im Schulportal, Menlpunkt Haushalt)

O

Einfihrung des Schulkontos ' |

O

Sicherstellen des moglichst
reibungslosen Ablaufs

Installieren der Banken-Software und Einflihren der

Kontoflihrenden in die Anwendung

Ggf. gemeinsam mit den Kontoflihrenden den
schulinternen Ablauf flr Zahlungsvorgange genau
abstimmen

Informieren aller Eltern und Lehrkrafte Gber die
Einflhrung des Schulkontos und iber den Ablauf
der Zahlungsvorgange

Einholen der ,Einwilligung in die Verarbeitung per-
sonenbezogener Daten fir den Zahlungsverkehr
auf dem Schulkonto® (VwV Schuldatenschutz, An-
lage 3)

schulintern Zugang zu den erforderlichen Doku-
menten flr den Ablauf der Zahlungsvorgange
ermoglichen

O
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Anlage 2: Musterbeispiel fur die Belehrung Kontoflihrender Personen hin-
sichtlich Haftung und Datenschutz

Belehrung

der kontofihrenden Personen

des Schulkondos dhar e i s e sy et e s e b i i

Kontofihrende Personen sind:
i 10 = =T SOOI
2 P B SO e

3 Person (00F ) e

1. Haftungsqrundsiatze
(Auszug aus dem Leitfaden Schulkonten im Freistaat Sachzen v. Dez’25)

Schulleiter oder mit der Kontofihrung beauftragte Personen handeln bei der
Kontofihrung in  Austbung eines offentlichen Amtes. Fir schuldhafte
Pflichtverletzungen gegeniiber Dritten (z. B. Eltern, Schiiler), die in Ausiibung eines
offentlichen Amtes begangen wurden, haftet der Dienstherr (nach Art. 34 GG iV m. §
839 BGB). Bei Vorsatz oder grober Fahrlassigkeit kann der Dienstherr Riickgriff gegen
den Bediensteten nehmen (vgl. Art. 34 Satz 2 GG). Grob fahrassig handelt, wer die
im Verkehr erforderliche Sorgfalt in besonders schwerem Malke verletzt und die
einfachsten und ganz naheliegenden Erwagungen nicht anstellt.

Gegeniber dem Freistaat Sachsen ist der verbeamtete Schulleiter oder Lehrer nach
den beamtenrechtlichen Grundsatzen schadensersatzpflichtig (vgl. § 48 BeamtStG).
Danach haben Beamte, die vorsatzlich oder grob fahrlassig die ihnen obliegenden
Pflichten verletzen, dem Dienstherrn, dessen Aufgaben sie wahrgenommen haben,
den daraus enistehenden Schaden zu ersetzen.

Der angestellte Schulleiter oder Lehrer haftet gegendber dem Freistaat Sachsen ggf.
wegen arbeitsvertraglicher Pflichtverletzung nach den Grundsatzen des TV-L (§ 3
Absatz 7 TV-L). Danach finden fir die Schadenshafiung der Beschaftigten die
Bestimmungen, die fur die Beamten des jeweiligen Landes gelten, entsprechende
Anwendung.

Zusammenfassend gilt, dass fir Pflichtverletzungen im Zusammenhang mit der
Kontofilhrung die kontofilhrenden Bediensteten gegeniiber dem Dienstherrn nur fiir
Vorsatz und grobe Fahr-lassigkeit haften. Gegeniber Dritten (z. B. Eltern, Schiler)
sind sie von der Haftung vollumfanglich freigestellt.

Bei vorsatzlichem Handeln kéinnte zusatzlich eine Strafbarkeit nach den Vorschriften
des Straf-gesetzbuches in Betracht kommen (z. B. § 263 StGEB Betrug, § 266 S5tGB
Untreue).
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2. Datenschutzrechtliches:

Bei der ordnungsgemalien Fihrung des Schulkontos ist es unumganglich mit
personen-bezogenen Daten von Eltern und Schilern in Kontakt zu kommen. Weiterhin
werden aber auch personenbezogene Daten der Kontofihrenden beim Cnline-Banking
hinterlegt.

Aus diesen Grinden weisen wir auf folgende rechtliche Grundlagen hin:

i.  VwV Schuldatenschutz vom 11. Juli 2018 (MBI. SMK. 5. 282), zuletzt enthalten
in der Verwaltungsvorschrift vom 3. Dezember 2021
(6) Einwilligung in die Verarbeitung personenbezogener Daten fiir den

Zahlungsverkehr. Soll Personensorgeberechtigten oder einem Schiiler ein auf
das Schulkonto eingezahlter Betrag ganz oder teilweise erstattet werden, kann

das in Anlage 3 enthaltene Muster einer Einwilligung in die Verarbeitung
personenbezogener Daten fir den Zahlungsverkehr auf dem Schulkonto

verwendet werden.
ii. Anlage 3 der VwV Schuldatenschutz vom 11. Juli 2018 in bearbeiteter Form

iii. Datenschutz-Grundverordnung Art. 15-18;20

Kenntnisnahme der Belehrung:

Ort, Datum Unterschrift Schulleiterin
Ort, Datum Unterschrift 2. Kontofihrende Person
Ort, Datum Unterschrift 3. Kontofihrende Person
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A
E

nlage 3: Musterbeispiel fur ein allgemeines Informationsschreiben fur die
ltern bzw. Schuler

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,
liebe Schiilerinnen und Schiller,

ab diesem Schuljahr méchten wir das Einsammeln von Bargeldbetragen (z. B. fur Klassen-
fahrten und Exkursionen) durch bargeldlose Zahlungen ersetzen. Dafiir hat die Schule ein
Schulkonto eingerichtet.

Die bargeldlosen Zahlungen Uber das Online-Banking-Verfahren sollen Schuler, Eltern so-
wie Lehrkréfte entlasten und die Gefahren bzw. die Risiken des Geldverlustes minimieren.

Sie verwenden flir Zahlungsvorgange dann nur noch das Schulkonto.

Fir jede Zahlung erhalten Sie von der Schule ein Schreiben mit der Bitte um Uberweisung
bzw. Einzahlung. In diesem Schreiben informieren wir Sie tber die Hoéhe des zu zahlenden
Betrages und lber den genau anzugebenden Verwendungszweck.

Damit ein solches Verfahren Uber unser Schulkonto gelingt und tbersichtlich bleibt, bitten
wir Sie, beim Online-Banking zuverlassig den Namen und die Klasse sowie den vorgegebe-
nen Verwendungszweck anzugeben. Nur dann ist eine verlassliche Kontrolle des Geldein-
gangs mdglich.

Fir den Fall, dass ,Restbetrage” an Sie zuriickgezahlt werden sollen, brauchen wir lhre
Kontodaten. Wir durfen die Kontodaten und zugehérigen Namen fur Riickbuchungen nur
dann speichern, wenn Sie zustimmen. Eine Einwilligungserklarung daflr ist diesem Schrei-
ben beigefligt.

Unterstltzen Sie uns bitte in dem Bemduhen, das bisherige ,Geld mitbringen und einsam-
meln“ zu vereinfachen und alle beteiligten Personen zu entlasten.

Mit freundlichen GriiRen

Schulleiterin/Schulleiter

Anlage
Formular fir die Einwilligungserklarung
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Anlage 4: Abrechnung einer Schul- bzw. Klassenfahrt einschliel3lich
zahlenmafiger Nachweis Uber Einnahmen und Ausgaben

(Schulstempel)

Abrechnung einer Schul-/Klassenfahrt *)

Fur die Schulfahrt der Klasse/n:
am/vom - bis:

nach:
wurde gem. der Abstimmung mit den teilnehmenden Schiiler/innen sowie deren Erziehungsberechtigten

eine Kostenobergrenze

von Euro je Schiiler/in,

insgesamt fiir die Schulfahrt in Hohe von Euro, festgelegt.

1. Zusammenstellung der Einnahmen It. Anlage 1:

Art It. Planung (Euro) It. Abrechnung (Euro)

Teilnehmerbeitrage der Schiilerinnen und Schiiler

Mittel des Schultragers

Mittel des Schulférdervereins

Spenden

Landeszuschuss

Teilnehmerbeitrdge der Begleitpersonen
Gesamteinnahmen 0,00 0,00

2. Zusammenstellung der Ausgaben It. Anglage 2:

Art It. Planung (Euro) It. Abrechnung (Euro)

JFahrtkosten fir An- und Abreise
Unterkunft

Verpflegung

Fahrtkosten wahrend der Schulfahrt
Programmbkosten

Pauschalangebot mit den Einzelleistungen
Gesamteinnahmen 0,00 0,00

Die Einnahmen wurden

[]  vollstandig zweckentsprechend eingesetzt.

] nur teilweise in Anspruch genommen und fiir folgende Schulfahrt oder sonstige schulische Veranstaltung eingesetzt:

] Die Abrechnung wurde den Erziehungsberechtigten vorgelegt am: | |

Ort, Datum Unterschrift verantwortliche Lehrkraft Unterschrift Schulleiterin/Schulleiter

*) Schul- bzw. Klassenfahrten kénnen sein: eintigige Schulwanderungen, mehrtagige Schulfahrten, Schullandheimaufenthalte, Studienfahrten und internationale Begegnungen



zur Abrechnung der Schulfahrt der Klasse/n

am/vom - bis

nach

ZahlenmaRger Nachweis Uiber die Einnahmen

Grund der Zahlung
Teilnehmer- Mittel des Mittel des Spenden Landes- Teilnehmer-
Ifd. | Beleg Tag der Zahlende/r beitrage der Schul- Schulfsrder- 2uschuss beitrige der
Nr. Nr. Zahlung Schiilerinnen trigers vereins Begleitpersonen
u. Schiiler *)
Summe: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*) Die Einzahlungen der Teilnehmerbeitrage der Schiilerinnen und Schiiler kdnnen in einer Summe zusammengefasst angegeben werden.

zur Abrechnung der Schulfahrt der Klasse/n

am/vom - bis

nach
zum

ZahlenmaRiger Nachweis liber die Ausgaben

Grund der Zahlung

Fahrtkosten Unterkunft Verpflegung Fahrtkosten Programm- Pauschalangebot
Ifd. | Beleg | Tagder Zahlungs- fiar An- wihrend kosten mit den Einzelleistungen
Nr. Nr. Zahlung empfanger/in und der (2. B. Eintritt) a), b), c), d), e)
Abreise Schulfahrt Bitte den Leistungsumfang
oben ankreuzen!
a) b) <) d) e) f)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Anlage 5: Uberwachungsliste Schulkonto

Uberwachungsliste (UL) fir Einnahmen und Ausgaben fir das Schuljahr:

Name und Anschrift der Schule: Dienststellennummer:

Geldinstitut:
IBAN:

BIC:
Unterkonto:

Zahlungsbereich (Zweck):

In dieser UL sind alle Kontobewegungen des Schuigirokontos fir den 0.g. Zahlungsbereich 2u fihren und die Verwendung nachzuweisen bzw. zu erlduter.
Diese UL enthait die Mindestanforderungen und kann ggf. erganzt werden.

Lfd |Datum| Empfanger Zahlungsgrund Emnnahme JAusgabe in]  Saldo Schuigwrokonto / Unterkonto 09! Anmerkungen Signatur
INr Einzahler ne € né€ Datum
Buchung | Ausz - Bian- | fortl

ne Nr Nr Nr

* darf nicht negativ werden
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Anlage 6: Musterprotokoll Prifung Schulkonto

Protokoll zur Prifung des Schuljahres 20 ...

Schule:

Bank:

IBAN: BIC:

Kontoflhrende/r 1:

Kontoflhrende/r 2:

Beauftragte/r 1 fir die Prifung des Kontos:

Ggf. Beauftragte/r 2 fur die Prifung des Kontos:

1. Zur Prufung haben folgende Unterlagen vorgelegen:

Die Kontoauszige fir das Schulkonto liickenlos mit samtlichen dazugehérigen Einzahlungs-
und Auszahlungsbelegen:

Konto-Auszige Nummern (von — bis):

Datum (von — bis):

Kategorien-Reports (KR) bzw. Uberwachungslisten (UL) mit den dazugehérigen Belegen fiir fol-
gende Zahlungsbereiche (Zwecke)

- Schulfahrten

- Spenden

- Schulfeste, Schulveranstaltungen, Ahnliches
- Lernmittel

- Weitere:

Sonstige Unterlagen:
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2. Die Unterlagen wurden eingesehen und stichprobenweise mit folgendem Ergebnis
gepriift:

Anfangsbestand des Kontos am ... €
Endbestand des Kontos am ... €
Differenz (Saldo) €
Zahlungsbereiche Summe Zahlungs- Summe Zahlungs- Differenz (Saldo)
eingange ausgange
(KR bzw. UL) (KR bzw. UL)
Schulfahrten € € €
Schulveranstaltun-
gen, Feste, Ahnli- € € €
ches
Spenden € € €
Lernmittel € € €
Summe € € €

Die Aufzeichnungen in den Kategorien-Reports bzw. Uberwachungslisten stimmen mit den
Kontoflihrungssalden tberein.

Es wurden stichprobenartig drei Zahlungsvorgange (Geschaftsvorfalle) geprift:

KR bzw. UL fiir Lfd. Nr. Betrag Prifergebnis

Zahlungsbereich

Es ergeben sich keine Beanstandungen.

Es ergeben sich Beanstandungen in folgendem Umfang:

Unterschriften der Prifer 1 und ggf. 2 Ort, Datum
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Anlage 7: Bestatigung Uber Geldzuwendungen — Formular-ID: 034120

Aussteller (Bezeichnung und Anschrift der inlandischen juristischen Person des &ffentlichen Rechts oder der inlédndischen éffentlichen Dienststelle)

Bestéatigung liber Geldzuwendungen

im Sinne des § 10b des Einkommensteuergesetzes an inlandische juristische Personen des &ffentlichen Rechts oder inléandische 6ffentliche
Dienststellen

Name und Anschrift des Zuwendenden

Betrag der Zuwendung - in Ziffern - - in Buchstaben - Tag der Zuwendung:

Es wird bestétigt, dass die Zuwendung nur zur Férderung (Angabe des begtinstigten Zwecks / der beguinstigten Zwecke)

verwendet wird.

Es handelt sich um den Verzicht auf Erstattung von Aufwendungen I:' Ja I:I Nein

Die Zuwendung wird

I:I von uns unmittelbar fir den angegebenen Zweck verwendet.

I:' entsprechend den Angaben des Zuwendenden an weitergeleitet,
die/der vom Finanzamt StNr mit Freistellungsbescheid bzw.
nach der Anlage zum Kérperschaftsteuerbescheid vom von der Kérperschaftsteuer und Gewerbesteuer befreit
ist.

I:I entsprechend den Angaben des Zuwendenden an weitergeleitet,
der/dem das Finanzamt StNr mit Feststellungsbescheid vom

die Einhaltung der satzungsmaRigen Voraussetzungen nach § 60a AO festgestellt hat.

(Ort, Datum und Unterschrift des Zuwendungsempfangers)

Hinweis:

Wer vorséatzlich oder grob fahrldssig eine unrichtige Zuwendungsbestatigung erstellt oder veranlasst, dass Zuwendungen nicht zu den in der
Zuwendungsbestatigung angegebenen steuerbeginstigten Zwecken verwendet werden, haftet fir die entgangene Steuer (§ 10b Abs. 4 EStG, §
9 Abs. 3 KStG, § 9 Nr. 5 GewStG).

Nur in den Fallen der Weiterleitung an steuerbegiinstigte Kérperschaften im Sinne von § 5 Abs. 1 Nr. 9 KStG:
Diese Bestatigung wird nicht als Nachweis fiir die steuerliche Berticksichtigung der Zuwendung anerkannt, wenn das Datum des Frei-

stellungsbescheides langer als 5 Jahre bzw. das Datum der Feststellung der Einhaltung der satzungsméRigen Voraussetzungen nach § 60a
Abs. 1 AO langer als 3 Jahre seit Ausstellung des Bescheides zuriickliegt (§ 63 Abs. 5 AO) .

034120 Bestatigung iber Geldzuwendung/ juristische Person offentlichen Rechts (2013)

24



Anlage 8: Bestatigung Uber Sachzuwendungen — Formular-1D: 034121

Aussteller (Bezeichnung und Anschrift der inléndischen juristischen Person des &ffentlichen Rechts oder der inléndischen éffentlichen Dienststelle)

Bestéatigung liber Sachzuwendungen

im Sinne des § 10b des Einkommensteuergesetzes an inlandische juristische Personen des 6ffentlichen Rechts oder inléandische 6ffentliche
Dienststellen

Name und Anschrift des Zuwendenden

Wert der Zuwendung - in Ziffern - - in Buchstaben - Tag der Zuwendung:

Genaue Bezeichnung der Sachzuwendung mit Alter, Zustand, Kaufpreis usw.

Die Sachzuwendung stammt nach den Angaben des Zuwendenden aus dem Betriebsvermégen. Die Zuwendung wurde nach dem
Wert der Entnahme (ggf. mit dem niedrigeren gemeinen Wert) und nach der Umsatzsteuer, die auf die Entnahme entfallt, bewertet.

Die Sachzuwendung stammt nach den Angaben des Zuwendenden aus dem Privatvermégen.

Der Zuwendende hat trotz Aufforderung keine Angaben zur Herkunft der Sachzuwendung gemacht.

D00 O

Geeignete Unterlagen, die zur Wertermittiung gedient haben, z. B. Rechnung, Gutachten, liegen vor.

Es wird bestatigt, dass die Zuwendung nur zur Férderung (Angabe des begunstigten Zwecks / der beginstigten Zwecke)

verwendet wird.

Die Zuwendung wird

D von uns unmittelbar fur den angegebenen Zweck verwendet.

D entsprechend den Angaben des Zuwendenden an weitergeleitet,
die/der vom Finanzamt StNr mit Freistellungsbescheid bzw.
nach der Anlage zum Kérperschaftsteuerbescheid vom von der Kérperschaftsteuer und Gewerbesteuer befreit
ist.

D entsprechend den Angaben des Zuwendenden an weitergeleitet,
der/dem das Finanzamt StNr mit Feststellungsbescheid vom

die Einhaltung der satzungsmaRigen Voraussetzungen nach § 60a AO festgestellt hat.

(Ort, Datum und Unterschrift des Zuwendungsempféangers)

Hinweis:

Wer vorsétzlich oder grob fahrldssig eine unrichtige Zuwendungsbestétigung erstellt oder veranlasst, dass Zuwendungen nicht zu den in der
Zuwendungsbestatigung angegebenen steuerbeginstigten Zwecken verwendet werden, haftet fir die entgangene Steuer (§ 10b Abs. 4 EStG,
§ 9 Abs. 3 KStG, § 9 Nr. 5 GewStG).

Nur in den Fallen der Weiterleitung an steuerbegiinstigte Korperschaften im Sinne von § 5 Abs. 1 Nr. 9 KStG:

Diese Bestatigung wird nicht als Nachweis fiir die steuerliche Beriicksichtigung der Zuwendung anerkannt, wenn das Datum des Frei-
stellungsbescheides langer als 5 Jahre bzw. das Datum der Feststellung der Einhaltung der satzungsméaRigen Voraussetzungen nach § 60a
Abs. 1 AO langer als 3 Jahre seit Ausstellung des Bescheides zuriickliegt (§ 63 Abs. 5 AO).

034121 Bestatigung tiber Sachzuwendung / juristische Person offentlichen Rechts (2013)
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