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Praxishilfe Ganztagsangebote

Anregungen und Hinweise der
Fachstelle Ganztagsangebote Sachsen
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Praxishilfen unterstiitzen mit Hilfe von Abbildungen und Erlauterungen die
Umsetzung Ihrer konzeptionellen, organisatorischen und padagogischen

Aufgaben an Schulen mit Ganztagsangeboten.



Einleitung - Praxishilfe Ganztagskonzeption

Die GTA-Konzeption ist als Arbeitsgrundlage seit Anfang der Férderung von GTA in Sachsen (2005) von
den Schulen verbindlich anzufertigen und regelméaRig fortzuschreiben. Vorgaben zur Erstellung orientieren
sich an MaRstaben der SachsGTAVO unter Beriicksichtigung der Méglichkeiten eigenverantwortlicher Aus-
gestaltung. Mit dem Qualitatsrahmen GTA wurden Inhalte einer GTA-Konzeption und Strukturvorgaben
veroffentlicht. Eine Ganztagskonzeption soll demnach Rahmenbedingungen, Grundsétze und MaRnahmen
beinhalten, die Verbindlichkeiten in der padagogischen Arbeit im Ganztag der Schule schaffen.
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Grundlagen fur die Ganztagskonzeption

1 SachsGTAVO
1 Fachempfehlung zur GTAVO

ahmen Ganztag

Lesehilfe fir die Ganztagskonzeption

¥ Hilfestellungen und Inhalte zur Erarbeitung des jeweiligen Abschnittes

Beispiele

Hinweise und Anmerkungen |

Achtung vor haufigen Fehlern

Aufbau und Funktion der Praxishilfe

Diese Praxishilfe folgt inhaltlich den Vorgaben des
sachsischen Qualitatsrahmens GTA zur GTA-Kon-
zeption. Die enthaltenen Abbildungen/Folien wer-
den im Rahmen von Fortbildungen und Informati-
onsveranstaltungen des LaSuB und der Fachstelle
GTA eingesetzt. Die Praxishilfe ist so strukturiert,
dass linksbiindig die Folien/Abbildungen dargestellt
sind und daneben die Inhalte erlautert und beschrie-
ben werden. Anliegen dieser Praxishilfe ist es, Sie
zur sukzessiven Erstellung und/oder Uberpriifung
der eigenen Ganztagskonzeption anzuleiten und
die Struktur wie auch die geforderten Inhalte nach-
vollziehen zu kénnen.

Grundlagen und Lesehilfe

Zum besseren Versténdnis der Praxishilfe dienen
auf den Abbildungen/Folien grafische Hervorhebun-
gen, Markierungen und Verlinkungen. Mit roter
Schrift hervorgehoben sind héaufige Missverstand-
nisse beim Anfertigen der Konzeption. Blau markiert
sind Schulbeispiele und/oder konstruierte Beispiele
aus der Arbeit und Begleitung von Schulen. Blaue
Rahmen verweisen auf Hinweise und Anmerkun-
gen. Auflistungen mit Hakchen geben Hilfestellun-
gen und Inhalte zur Erarbeitung der jeweiligen Ab-
schnitte und Aspekte.
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Aufbau und Aktualisierungszeitrdume
Eine Konzeption ist eine Arbeitsgrundlage, die Rahmenbedingungen, Grundsatze sowie
und Ver ten in der pa Arbeit im Ganztag
der Schule schafft.
m Inhalte Aktualisierungszeitraum
| gang
A Il Bezug zum Schulprogramm 5 Jahrs
. GTA-Profil'Schwerpunktsetzungen
|, Festlegungvon GTA-
B Entwicklungsbereichen 2 Jahwe
Il.  FeleMaknahmen/Qualititssicherung
=3 Angebatsplan jahrlich

Aufbau einer Ganztagskonzeption

Die Konzeption bildet die Grundlage und das Ent-
wicklungsprogramm lhrer GTA an der Schule. Sie
setzt sich aus drei Hauptteilen zusammen, die in un-
terschiedlichen Zeitabstanden zu aktualisieren sind.
Die Aktualisierungszeitraume ergeben sich aus den
potenziell méglichen Veréanderungen der Rahmen-
bedingungen, des Schulentwicklungsprozesses so-
wie der Anpassung der Angebote. Bei grundlegen-
den Anderungen auRRerhalb der Aktualisierungsvor-
gaben, sind entsprechende Zeitraume anzupassen.
In Teil A flieBen die Beschreibung der Ausgangssi-
tuation und des Sozialraumes ein, sind Beziige zum
Schulprogramm anzufilhren und das Spezifische
der eigenen Ausrichtung des Ganztags zu verdeut-
lichen. Der Teil B bildet den Arbeitsplan fur zwei
Schuljahre ab. Im Teil C ist von Ihnen der jeweils
schuljahresaktuelle Angebotsplan beizufliigen.

Umfang der Ganztagskonzeption

Der empfohlene Umfang der Teile A und B insge-
samt kann mit drei bis finf Seiten angegeben wer-
den. Angaben zum Umfang des C-Teils kdnnen
nicht gemacht werden, da der Angebotsplan in Ab-
hangigkeit von der Organisationsform und der
SchulgroRe sowie der gewahlten Darstellungsart
variieren kann.
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Teil A - |. Ausgangssituation/Sozial Iy

¥ Lage dar Schul und Schulwega (insh. OPNV-Abhangigkeit durch bspw. grolles Einzugsgebiat)
¥ Schiderzahl, Zigigheit, Zusammensetzung des Schuperscnals
¥ besondere (hersusforderndeifarderiiche) Rahmenbedingunger

- Reumlichiketen ces Schugebaudes

- Schilerdientel (2.8 Anted allainarziahendar Eftem, Biklungsnahe der Erzishungsbarechtiglan und
Misglichkeiten exemer und privel finanzierer Frelzetangebote, Inlegrationssehiler, DaZy

- sozic-huburelles Umfeld (Blick auf die lokale Bddungslandsenaft, Auskiinfle zur Vemetzung mit
Wereinen oder anderen Einnchiungen und Institufionen)

- daumbiche Siation (2.B. grobes Aullenpelande, separste GTA-Riume, samert'sanenungsbedinig
G5 u. Hort an unterscheadiichan Orfen oA, Dappelnutzung)

~  tachnescha Ausstatiung

Darstellung ven Bedingungen und Fakten, keine Schulziele oder padagogische Absichten

STARTSMINISTERIUM Freistaat

FOR KLLTLS SACHSEN

Teil A - Il, Bezug zum Schulprogramm

D Schule erstsllt als Handiungsankeitung fir die Gestaltung und Umselzung der Ganztagsangebole
eine padagogische Ganztagskonzeption, die in das Schulprogramm eingebunden ist und sich auf seine
Schwerpunktsetzungen beziehen soll.” (Fachempfehlung GTA)

¥ Anwelche Schwerpunkisetzungen des Schulprogrammes schiieren die GTAan7

slehen. Ebensa keine
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Teil A = IIl. GTA-Profil/Schwerpunktsetzungen

Untergliedert in:

a) Sicherstellung der rischen F g n gemdlt SachsGTAVO §2

by T und O nsform

¢} Tagesstrukiur/Rhythmisierung und GTA
d) GTA-Schwerpunkie und Spezifik beschreiben

&) (fir GS): Re zur 2 beit mit dem Heort

A: Ausgangsbedingungen

Im ersten Abschnitt des A-Teils sind die spezifi-
schen Rahmen- und Ausgangsbedingungen der
Schule anzufuhren. Diese begriinden in der Regel
bereits eine spezifische GTA-Gestaltung. Die hier
aufgelisteten Bedingungsfaktoren markieren dafir
wichtige EinflussgréRen. Stellen Sie die Ergebnisse
Ihrer Bedingungsanalyse zusammen und verdeutli-
chen Sie dabei begrenzende und ermdglichende
Faktoren. Der Inhalt dieses ersten Abschnittes
sollte dabei auf die Ausrichtung lhres GTA verwei-
sen. Wenn beispielsweise Zeitfenster durch den
Schilerverkehr im l&andlichen Raum begrenzt sind,
sind Mdglichkeiten einer Verlangerung des Schulta-
ges oft nicht realisierbar. Auch die Verfligbarkeit
von Kooperationspartnern ist je nach Standort der
Schule unterschiedlich. Sich solche Bedingungen
vor Augen zu fuhren und aller funf Jahre deren Gul-
tigkeit und auch Veranderbarkeit zu Uberprifen, ist
entscheidend, um passgenaue MalRnahmen und
Angebote zu organisieren.

A: Bezug zum Schulprogramm

In diesem zweiten Abschnitt des A-Teils ist die An-
bindung der padagogischen Ganztagskonzeption
an das Schulprogramm zu klaren. Zur Verknupfung
der GTA-Konzeption und des Schulprogrammes
gibt es grundséatzlich zwei Mdglichkeiten, die in den
dargestellten Beispielen untersetzt sind: Zum einen
kénnen die Ganztagsangebote im Dienste bestimm-
ter Ziele/Schwerpunkte des Schulprogrammes ste-
hen. Zum anderen kdénnen Ganztagsangebote er-
weiterte Mdglichkeiten bieten, unterschiedliche
Schulprogrammschwerpunkte intensiver zu verfol-
gen. Eine Wiederholung des Schulprogrammes und
der Schulprogrammziele sowie eine Begriindung
dieser ist an dieser Stelle nicht erforderlich.

A: GTA-Profil - Gliederung

Der dritte Abschnitt des A-Teils beinhaltet mehrere
Aspekte, die dazu dienen, die Spezifik des schulei-
genen Ganztags herauszuarbeiten. Neben der Si-
cherstellung organisatorischer Rahmenbedingun-
gen, der Festlegung von Teilnahmemodalitaten und
dem Ergebnis zur Tagesstruktur/Rhythmisierung
sollen in diesem Abschnitt Angaben dazu gemacht
werden, welche Ausrichtung das GTA-Konzept ihrer
Schule kennzeichnet. Aufgrund der Bedeutung des
Hortes im Ganztag gilt fir Grundschulen, dass ent-
sprechende Regelungen zur Zusammenarbeit
ebenfalls in diesen Abschnitt einzufiigen sind.
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a) Sicherstellung der organisatorischen Rahmenbedingungen
geméR SéchsGTAVO § 2

¥ An wie vielen und welchen Wochentagen finden GTA statt?

<

Wie wird sichergesteit, dass an mindestens drei Tagen der Woche der GTA-geforderte Zeitumfang
von 7 Zeltstunden umgesetzt wird? (Offnungszeiten, Anzahi Unterrnchtsstunden + Zeitumfang GTA,
Schielzeiten der Schule, fir Grundschulen: auch Aussagen zu Hort

¥ Sicherstellung des taghich verfugbaren Mi s

¥ Verantwortung der Schulleitung und Zusichem des konzeptionellen Zusammenhanges

A

) 3-
8 4
7

¢ B

Keine Begrindungen der Regelunger

T | S SACHSEN

b) Teilnahmemeodalitaten und Organisationsform

¥ Offene, tellwelse gebundene, voll gebundenen OrganisationsformiGTA?

=,

Kamnen ale Schilerinnen und Schiler an GTA teilhehmen?

¥ Mussen Schularinnen unad Scholer bessmmtarialer Kessanstufan varbmdich an bastimmten
Angabaten teilnehmen?

¥ Iussen slle Schilernnan und Schiler an GTA verbindich teilmsnman und auch mahe. bis zu sinar
tastimmeen Zei anwasend bieden, ehe sie nach Heuse gahan?

r jadlas Jahrgangs besucht wardan. Nach Anmaidung besteht

et eime Einfifrungsphase siatf, in der

a) Rahmenbedingungen It. S&chsGTAVO

Mit der Zusicherung der organisatorischen Rah-
menbedingungen gemal SachsGTAVO § 2 geben
Sie an, dass die Mindestvoraussetzung fur die For-
derung von Ganztagsangeboten an ihrer Schule er-
fullt werden. In einem ersten Schritt machen Sie
Aussagen zur Anzahl der Tage und zu den konkre-
ten Wochentagen mit GTA. Die Anzahl soll geman
den Anforderungen zwischen drei und finf Tagen
variieren, wobei es egal ist, ob es sich um drei direkt
nacheinander liegende Tage in einer Woche han-
delt. Durch die stichpunktartige Anflihrung der tagli-
chen Offnungs- und SchlieRzeiten (bei Grundschu-
len: auch Aussagen zum Hort) kann aufgezeigt wer-
den, dass zudem die geforderten mindestens sie-
ben Zeitstunden eingehalten werden. Bei einem
Ganztag flieBen die Unterrichtsstunden, Pausenzei-
ten und Angebotszeiten mit in die Berechnung der
Zeitstunden ein. Des Weiteren ist taglich ein Mittag-
essen vorzuhalten. Abschliel3end ist zu formulieren,
dass die GTA in Kooperation mit der Schulleitung
sowie unter deren Aufsicht und Verantwortung or-
ganisiert werden und ein konzeptioneller Zusam-
menhang zum Unterricht besteht. Der Nachweis
dieser organisatorischen Rahmenbedingungen
kann dabei in Stichpunkten erfolgen.

b) Organisationsform und Teilnahme

Die Organisationsformbezeichnung (offen, teilweise
gebunden, voll gebunden) bildet meist nur verkirzt
die tatsachlichen Regelungen ab, weshalb in die-
sem Abschnitt eine Untersetzung gemaf der Auflis-
tung in der Abbildung gefordert wird. Zunachst ge-
ben Sie an, ob alle Schilerinnen und Schuler, nur
einige Klassenstufen oder gar nur einzelne Klassen,
die Moglichkeit haben, an Ganztagsangeboten teil-
zunehmen. In einem zweiten Schritt ist nach der
Teilnahmeverbindlichkeit zu differenzieren: Miissen
die benannten Schilerinnen und Schuler bspw. an
allen Tagen mit GTA oder nur an einigen Tagen teil-
nehmen? Oder sind von den Schilerinnen und
Schuilern sowohl einige verbindlich als auch weitere
optional wahlbar? Oder basiert die Teilnahme auf
einer grundsatzlich freiwilligen Entscheidung und
Anmeldung? Im Falle einer freiwilligen Anmeldung
far Angebote ist zu erganzen, fur welchen Zeitraum
die Angebote zu besuchen sind. Als letzte Option
kann es aber auch Angebote (z.B. Pausenangebote
0.A)) geben, die ohne Anmeldung und Verpflichtung
von allen oder erneut von einigen Schulerinnen und
Schilern nach Bedarf und Interesse besucht wer-
den koénnen. Die im blauen Kasten formulierten
Schulbeispiele erfullen mit ihrem Umfang umfas-
send die Anforderung dieses Abschnittes.
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c) Tagesstruktur/Rhythmisierung und GTA

+ Tabellarische Darstellung zur Verartung der Untermchsstunden/-Blicke, Pausen, Betrevungs-
zeiten und GTAIm zedlichen Tagesablauf

Beispiel 1 ab 6:30 | Frihhort, Einlass ab 7-30 Uhr
08:00 | 1. Unierrichisblock (90 min)

| om0 Frihsticke und Hofpase (0mn) |

| 1000 2 Unemichiabhok @0min) |

11:20 | Pause (10 min)
11z Einzelstunds (45 min)
12:15 | Mitagspauss (30 min)

| 1245 Gmskwnde Smm) |
| 120 GWWaangobot 0mn) |
1
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c) Tagesstruktur/Rhythmisierung und GTA

Spathart
Hoat bis 16:30 Lr bis 18:00
Uhr

Frumhort Einlgss ab 7:30
mr

Unterricht:

1. Untarrichisblock D800 - 9:30
Frihsticks- und Hofpausa 30 min
2. Unfermichtsblock 10000 — 11:20

Pause 10 min

3. Enzelstunde 11:30 - 12:15 Unr
Mitizgspause 30 min

4. Emzelstunde 12:45 — 13:30 Unr

GTA (B0 min)

12:30 Uhr Wahlangabot
13:30 Uhr Lemzes for
Kassa 1 und 2
Wahlangefiot

14:30 Unr Wahlsngebot
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d) GTA-Schwerpunkte und Spezifik beschreiben

<

Welche Angebotzbersiche bediensan Sie mit ihrem GTA?

-

Sollen alle Bereiche in stwas gleich berlicksichtigtwerden oder stehtim GTAvor allem die
Férderung Leistungsstarkerim Vordergrund 7

-,

Wenn Sie ihre Angebatspaletie anschauen, an welchen Schwerpunkten des Schulprogramms.
(Stichwaort: langfristige Zietsetzungen) sind diese ausgernichiet?

-,

Wenn Sie einem Fremden in zwei Satzen von der inhaltlichen Ausrichtung ihres GTA
erzahlen sollen, was berichten Sie?

Esist ihre @igH obes sich um ein sehr spezifisches,
auf wenige Bereiche beschrankies Angebat handelt ader ob ein bredgeficheres Angebot
wargehalten wird!

Quer i i i zum Bezug zum
Schulprogramm soliten vom Leserim Sinne sines Roten Fadens erkennbar sein.

Kisine Begrindungen.

¢) Tagesstruktur/Rhythmisierung

Empfohlen wird eine tabellarische Darstellung des
Zeitrasters eines typischen Schultages mit GTA.
Die darin enthaltenen Zeitfenster fur Unterricht,
Pausen und GTA geben eine Ubersicht des Verhalt-
nisses von Phasen der Anspannung und Entspan-
nung und damit Hinweise zur schuleigenen Umset-
zung von auBerer Rhythmisierung. Im Beispiel 1 ist
eine vertikale Anordnung der Zeitrdume gewahlt.

Alternativ lasst sich die Tagesstruktur auch mithilfe
einer horizontalen Struktur wie im Beispiel 2 darstel-
len. Vor allem Uberschneidungen (auch mit ande-
ren Institutionen) sind dadurch gut abbildbar. Soll-
ten sich die Tage mit GTA, die entsprechenden Zeit-
strukturen und damit Verhéltnisse der Zeitfenster
zueinander nach Klassenstufen oder Klassen sehr
deutlich voneinander unterscheiden, sind zuséatzli-
che Tabellen, Ergdnzungen oder Hinweise anzufi-
gen.

d) Schwerpunkte und GTA-Spezifik

Die eigenverantwortliche Umsetzung des GTA-Pro-
fils erfordert ein schuleigenes Bewusstsein daflr,
welche inhaltlichen und p&dagogischen Schwer-
punkte das GTA an der Schule kennzeichnet. Die
Angabe der Spezifik unterstiutzt aul3erdem die Kom-
munikation und Transparenz des GTA-Konzepts
gegeniiber Externen, Schilerinnen und Schiilern,
Eltern sowie der Schulaufsicht. Zu beachten ist,
dass sowohl eine auf wenige Angebots- und Zielbe-
reiche gerichtete GTA-Umsetzung als auch eine
breit gefdcherte Ausrichtung vor dem Hintergrund
der Ausgangssituation/Sozialraumanalyse (Teil A1)
ihre Berechtigung haben kann. Dieser Abschnitt
steht damit auch fur die Biindelung der langfristigen
Zielrichtungen. Die Beantwortung der in der Abbil-
dung aufgelisteten Fragestellungen hilft Ihnen bei
der Formulierung und Kurzbeschreibung Ihrer
Schwerpunkte bzw. Ihrer GTA-Spezifik. Die argu-
mentative Begriindung, weshalb bestimmte GTA-
Schwerpunkte gewahlt werden, ist an dieser Stelle
nicht erforderlich.
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e) (fir GS): Regelungen zur Zusammenarbeit mit dem Hort
¥ Welche Versinbarungen gibt es bezlghch der regelmantigen Absprachen? Wie oftfinden
gemeinsame Absprachen Treflen stan?
¥ Istsaltens des Hortes ein Verantworticher fir GTA benannt worden?
¥ Gibt es eine gemeinsame GTA-Steusrgruppensitzung 0.A.7
+  Bai mehreren Horen: Gibt es unterschiediiche Formen der Zusammenarbieit in Abhéngigket van

der Emnchtung ? Wird nur mit esnem Hart im Rahmen ven GTAkcaperien?

Abschlusssatz

«o . Niiheres regell die bellegende Hooperationsversinbarung vom

[aktusites Datum].

e) Grundschule und Hort

Die Angaben zu Regelungen mit dem Hort/den Hor-
ten sind fir Grundschulen aufgrund der Bedeutung
dieses/dieser Kooperationspartner/s fir den Ganz-
tag erforderlich und eine Voraussetzung fur die Be-
willigung von Férdergeldern. In diesem Abschnitt
sind organisationsbezogene Kernangaben aus der
Kooperationsvereinbarung mit dem Hort/den Hor-
ten in Bezug auf GTA anzufiihren. Dies betrifft vor
allem Regelungen zu Absprachen und zur Benen-
nung verantwortlicher Personen im Hort/in den Hor-
ten. AbschlieRBend reicht es aus, auf entsprechende
beiliegende Kooperationsvereinbarungen zu ver-
weisen.
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Teil B - |. Festlegung von mind. zwei GTA-Entwicklungsbereichen

Ergebnis Quaktaterahmen GTA [Link]

m Qualititzrahmen
bung, daran

Evaluationsbefunde
Erpet problem. oder bedarfshy

Balragungen zaigan Defizita bzw Verbessanngsbadarfa
hinsichtich der Qualitatzmerkmale desQR_GTA; bedrifft
dias Wirkunpan/Ergabrissa (kaine Ertraga odar
Zuftiedeneil der Telinehmes bel Angeboéen dam dem
Merkmal Qualitatssichenngl-entwicklung zuordnen)

Erfahrungen

‘Wahmehmungen der Stevergrppe, Feedback des Barescha Ihrar kurz- und
erverkollagiums, argansatorische Schivierigiaiten o A milleliristigen Zidsetzungen fr

die kommenden zwei Jahre

0 ‘ ‘Cuellen fur die Auswahl der Entwicklungsbereiche |
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Teil B — . Festlegung von mind. zwei GTA-Entwicklungsbereichen

¥ Gestaltungsvorschiag durch Tabellenerganzung

Quaktitsbereiche Auswahl  Begrindungsbeispiele

ng ergab sina o
L

Freizeitangebote

dividuelia Fordanng | X ‘

untefordert und mit schwachen Leit

\ooperatian [ ¥ | Die Zusammenarbeit van Hort und
aoperal LA | ko s beweret Treffan veraufen

sich zunehmend weniger akfiv am Gargtag. Hach zwei

Pamzipaticn bersits viele aus.

Oualtitssichening und | W ‘ Es gtk bishes keine ki .
entwickhng panaw, wie die Schiler das GTA ann

Der Teil B gliedert sich in zwei Abschnitte, die nach
den Grundlegungen im Teil A als konkrete Arbeits-
basis fur den Zeitraum von zwei Schuljahren zu ver-
stehen sind. Mit der Ausformulierung der Vorgaben
in dieser Praxishilfe werden konkrete Schritte skiz-
ziert, mithilfe derer sich der eigenverantwortliche
Schulentwicklungsprozess strukturieren, vereinba-
ren und kommunizieren lasst.

B: Festlegung von Entwicklungsbereichen

Im ersten Abschnitt des B-Teils sind mindestens
zwei GTA-Entwicklungsbereiche festzulegen. Die
vorgegebenen Entwicklungsbereiche entsprechen
den Qualitatsmerkmalen GTA an séchsischen
Schulen und dienen dazu, sich hinsichtlich der Qua-
litatsentwicklung zu positionieren. Diese Ausrich-
tung entspricht in der Regel nicht der Umsetzung
von einzelnen Angeboten. Stattdessen werden Sie
an dieser Stelle dazu aufgefordert, Ihren Fokus
ebenso auf die qualitative Sicherung und Weiterent-
wicklung der ausgewahlten Qualitatsbereiche zu le-
gen. In die Entscheidung fir die Entwicklungsberei-
che konnen unterschiedliche Quellen einfliel3en.
Eine erste Quelle kénnen Ergebnisse des digitalen
Formulars zum Qualitdtsrahmen sein. Durch die im
digitalen Formular verfligbare Visualisierung wer-
den mdglicherweise bestimmte Bereiche sichtbar,
die qualitative Entwicklungspotenziale aufzeigen.
Auch externe oder interne Evaluationsbefunde zu
Ihrer Schule kdnnen in die Entscheidung einflieen,
wenn bspw. Befunde Veranderungsbedarfe nahele-
gen. Liegen Ihnen keine konkreten Evaluationsbe-
funde vor, kdénnen als dritte Quelle auch Bereiche
durch Reflexion und den Austausch von Erfahrun-
gen im Team erschlossen werden. Inshesondere
dann, wenn Unmut Gber die Umsetzung oder die Er-
tradge sowie generelle Bedarfe und Wiinsche dies-
beziglich im Kollegium wahrgenommen werden.

Besonders praktikabel ist in diesem Zusammen-
hang die Erganzung der Tabelle um eine dritte
Spalte, in welcher kurz zu begriinden ist, weshalb
man sich, auf Basis welcher Quelle fur die Entwick-
lungsbereiche entschieden hat. Damit schaffen Sie
eine erste Ausgangsbasis zur Formulierung von
Zielen/Erfolgskriterien und von MalRnahmen zur
Durchfiihrung und zur Qualitatssicherung.



Teil B - I, Ziele/Mafnahmen/Qualitdtssicherung

smarts Ziele und Erfolgskritsten ﬁ;‘a‘a‘;ﬂnm, Qualititssicherung und Evalustion
WAS? WOHIN o WELCHE BELEGE?
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= Sichisen

Zigke, das ausgewahltan
Qualititabersiches

‘Was soll arrescht wardan?
Gagented der Bagrindung!
{z.B. Scholer, die mit der
Miflegspause zufneden sind)

Kleinarbaiten! SMART

Was tun S konkret dafir?
(2B, Installation emner Bngesen
Mimagspause durch Blocken
dar Shunden)

Wann soll dias stattfinden?
(zum neuen Schulahr)

War ist dafur verantworthch und
plant die Umsetzung und
0 mklusive

Informationen an die Schu-

betedigten?

Wie prifan Sia, ob des Tiel
durch die Megnahmen mi dem
Zigd enreicht worden sind?

Gab es Probleme bei der
Umsatzung der Malinahmen?

Wann findet welche Form die
Evaluation statt? (emeute
schrifliche Schilerbeliagung
zum Thema Pausen- und
Unterrichls-lange)

Wer it dafor
weraniwarthich?

Es st v Arbeitsplan!

B: Ziele/MalBnahmen/Qualitatssicherung

Der zweite Abschnitt des B-Teils soll fir Angaben
zu Zielen, MaBhahmen und zur Qualitatssicherung
(1) genutzt werden. Hierzu wird im Qualitatsrahmen
wiederholt je Qualitatsmerkmal eine tabellarische
Darstellung empfohlen, die Angaben des ersten Ab-
schnittes aufgreift und konkretisiert. Diese Tabellen
entsprechen lhren Arbeitsplanen, die fortzuschrei-
ben und regelmafig zu prifen sind.

In der ersten Spalte formulieren Sie Ziele und Ziel-
zustande in Bezug auf die beiden gewahlten Ent-
wicklungsbereiche. Diese Ziele sollen mdglichst
~SMART" angegeben werden. Tragen Sie daher
ein, was entwickelt, verandert, korrigiert oder her-
ausgefunden werden soll und formulieren Sie so
konkret wie moglich den jeweils wiinschenswerten
Zustand. Dadurch machen Sie die Ziele bereits zu
Beginn fiir eine spétere Evaluation und Uberpriifung
zuganglich. Der Tabellenkopf beinhaltet die beiden
zentralen Frageworter ,Was* und ,Wohin®“. MaRnah-
men, d.h. Angaben dazu, wie, wodurch und womit
sie die Ziele erreichen wollen, sind in die zweite
Spalte aufzunehmen. Diese Handlungsschritte und
Maflnahmenpakete sollten mit den Verantwortli-
chen terminiert und entsprechende Ansprechpart-
ner daftir benannt werden. In die letzte Spalte sind
MalRnahmen der Qualitatssicherung und Evaluation
aufzunehmen, die sich auf die Angaben der ersten
Spalte beziehen. Neben der Angabe verantwortli-
cher Personen sollten Angaben zur Art und Weise
der Evaluationen (Evaluationsmethoden) gemacht
werden. Eine Evaluation ist direkt auf beide oder zu-
mindest einen der Entwicklungsbereiche bzw. Ziele
zu beziehen. Die Evaluationsergebnisse stellen
schliellich weiterfiihrend die Basis fiir die Formulie-
rung neuer Ziele und erméglichen somit die Aktua-
lisierung und Fortschreibung der Tabelle bzw. des
Qualitatskreislaufes. Der B-Teil sollte als Arbeitspa-
pier allen Verantwortlichen zuganglich gemacht
werden.



Freistaat

SACHSEN

STARTSMINISTERIUM
FOR KULTUS

Eeisplel 1

Teil B - I, Ziele/Mafnahmen/Qualitdtssicherung

I N T e

Ergebris GR_GTA geb, zusdizich Ergebinis der iniemen

Evaluaion {offane Antworten das Efternfragabogans: die
Eltem duiem mefrfach Bedenken, dass Schiler mit starken
Laistungan nicht ausreichand pafordart warden)

Ziete und Erfolgekriterien Malnahmen
WAS? WIE? WODURCH? WOMIT?

Indviduale Farderung Grondung Arbsitsgruppe Fordanng im Reflasan des Malinahmen und zu
GTA bestehend aus vier Personen Problemen wivend der
(Treffan zweimal im Halbjahr) Arbaitsprozessa

Indvicele Farderung

Qualtitssicherung wnd Evaluation
WELCHE BELEGE?

Farderung von Schilarirnan und
‘Schilem mit sefr guen

Fachlaistungan Badarfsamittkng
Dezembar 2020

Haspitation dar Angabate durch
Arbaitsgruppereiighedes
Gewinnung von Angebotsieitandan Bafragung dar Teilnetmenden zur
Qualilat der Angebcte

Start dar Angabate fir Lesstungsstarke

in den Hauptfachem

Mar (2021}

Freistant

SACHSEN

STARTSMINISTERIUM
FOR KULTUS

Beisplel 2

Teil B - I, Ziele/Mafnahmen/Qualitdtssicherung

I N T e

[ | Erpebris OR_GTA ral, keine nstiumente 2ur intaman
e I L Evaluafin vorbagand, kaine Rickmelcngen

Ziebe und Erfolgskriterien MaRnahmen
WAST WIE? WODURCH? WOMIT?

Qualtstssicherung und —entwicklung  Grindung Arbeilsgruppe Evaluation Bewertung der Ergebrisse durch die
(GTA bestahend aws war Personan Schuilaitung

Ouati#tssicherung und Evaluation
WELCHE BELEGE?

Etablernunyg einer sysiematischen
intamean Evakiatiorrsprans Traffen jada awaite Schuwache: im Raflawan der Malinahmean und zu
neven Schulahr 20621 Problemen wilvend der Arbeitspro-
Entwickdung van Fragebigen zu 2es8e

schulinternen Evaluation des GTA Tailahmea an Fartbiklungan zu

{SuS- und Eremiragebogen SIEVAS November 2020

erste Erdwiite und (berarbeitung
Januar 2021

Fertigstelung und Einsatz letzte
Wache var den Wirtarfenan das
Schujahies 2021

B: Beispiele

Zwei Beispiele zur Gestaltung der geforderten Ta-
belle finden Sie in den Abbildungen. Im ersten Bei-
spiel wird der GTA-Entwicklungsbereich ,Individu-
elle Forderung® exemplarisch untersetzt.

Das zweite Beispiel verdeutlicht einen entsprechen-
den Arbeitsplan fur das Qualitaitsmerkmal ,Quali-
tatssicherung und —entwicklung®. Dieses ist in die
Praxishilfe aufgenommen worden, da sich zu die-
sem GTA-Entwicklungsbereich in der Praxis oftmals
Verstandnisschwierigkeiten in der Untersetzung
zeigen. Die Formulierung von Evaluationsmafnah-
men bezieht sich im Beispiel auf Methoden der Eva-
luation und dazugehdrige MaRnahmen selbst (im
Beispiel: die Evaluationspraxis und die entwickelten
Fragebdgen). Beispielweise tUberprifen Sie in die-
sem Zusammenhang, wie zufriedenstellend und
aussagekraftig die interne Evaluationspraxis und
die entsprechenden MalRnahmen sind. Oder Sie fra-
gen danach, wie die Verantwortlichen mit den Ar-
beitsprozessen zurechtgekommen sind und/oder
was zukinftig optimiert werden kénnte.
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Teil C - Angebotsplan

Angebatsname
{optional kurze
Inhaitsangabe)

Durchfihrender

STARTSMINISTERIUM Freistaat

FOR KLLTLS SACHSEN

Tag. Uhrzeit,

OriRaum

Gestaltungsbeispiel 1

Teil C - Angebotsplan

STAATSMINISTERIUM Freistaat
FOR KULTUS 5 SACHSEN

Gestaltungsbeispiel 2

Teil C - Angebotsplan

Angebor: Fibal
Wame:3 ¢

Wettaniag: 0

STAATSMINISTERIUM Freistaat
FOR KULTLS g SACHSEN

Der abschlieBende Teil C dient der Angebotsdar-
stellung. Er beinhaltet eine Ubersicht der Angebote
des aktuellen Schuljahres fur die Schilerinnen und
Schler.

C: Angebotsplan

Die Gestaltung dieses Planes kann unterschiedlich
erfolgen. Dabei ist zu beachten, dass zumindest der
Titel des jeweiligen Angebots, der/die Name/n der
durchfuhrenden Person/en, Veranstaltungszeit/en
und -ort/e sowie betreffende Klassen, an die sich
das Angebot richtet, angegeben werden sollten.
Diesen Angebotsplan kdnnen Sie auch zu weiteren
Zwecken nutzen (Darstellung der GTA auf der
Schulhomepage, in Elternbriefen, als Information
fir Schiilerinnen und Schiiler 0.A.). In den Angebo-
ten sollten sich die Angaben zu ihrer GTA-Spezifik
widerspiegeln und erkennbar sein.

C: Beispiele Angebotsplan

Die beiden Gestaltungsbeispiele stammen von ei-
nem Gymnasium und einer Grundschule und bein-
halten neben den bereits genannten Mindestanga-
ben Ergadnzungen zu Angebotsinhalt und bendtigte
Materialien.
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