Praxishilfen

Praxishilfen unterstutzen mit Hilfe von Abbildungen
und Erlduterungen die Umsetzung lhrer konzeptio-
nellen, organisatorischen und padagogischen Auf-
gaben an Schulen mit Ganztagsangeboten. Die ent-
haltenen Hinweise stammen aus langjahrigen Bera-
tungen des SMK und des LaSuB sowie aus wissen-
schaftlichen Begleitungen von sachsischen Schu-
len mit Ganztagsangeboten durch die TU Dresden.



Einleitung - Praxishilfe Ganztagskonzeption

Die Ganztagskonzeption ist als Arbeitsgrundlage seit Beginn der Férderung von Schulen mit Ganztagsan-
geboten (GTA) in Sachsen (2005) von den Schulen verbindlich anzufertigen und regelmaRig fortzuschrei-
ben. Vorgaben zur Erstellung orientieren sich an MaRstaben der Sachsischen Ganztagsangebotsverord-
nung (SachsGTAVO) unter Berlcksichtigung der Méglichkeiten eigenverantwortlicher Ausgestaltung. Mit
dem Qualitatsrahmen GTA wurden Inhalte einer Ganztagskonzeption und Strukturvorgaben veroffentlicht.
Eine Ganztagskonzeption soll demnach Rahmenbedingungen, Grundsatze und MalRinahmen beinhalten,
die Verbindlichkeiten in der padagogischen Arbeit der Schulen mit GTA schaffen.

Aufbau und Funktion der Praxishilfe
SACHSEN Diese Praxishilfe folgt inhaltlich den Vorgaben des
sachsischen Qualitdtsrahmens GTA zur Ganztags-
konzeption. Die enthaltenen Abbildungen/Folien
) = werden im Rahmen von Fortbildungen und Informa-
GITARRE tionsveranstaltungen des Landesamtes fiir Schule
und Bildung (LaSuB) und ihrer Servicestelle Ganz-

Ganztagskonzeption
Praxishilfe

KEYBOARD tag eingesetzt. Die Praxishilfe ist so strukturiert,
scuLaczEve VT .‘1 dass linksbiindig die Folien/Abbildungen dargestellt
yIss sind und daneben die Inhalte erlautert und beschrie-
BAND e ben werden. Anliegen dieser Praxishilfe ist es, zur
. il sukzessiven Erstellung und/oder Uberprifung der
CHOR °"': o ! eigenen Ganztagskonzeption anzuleiten und die
g’ Struktur wie auch die geforderten Inhalte nachzu-
vollziehen.
Grundlagen und Lesehilfe
Ly Zum besseren Versténdnis der Praxishilfe dienen
auf den Abbildungen/Folien grafische Hervorhebun-
Grundlagen fur die Ganztagskonzeption gen, Markierungen und Verlinkungen. Mit roter
I SachsGTAVO Schrift hervorgehoben sind haufige Missverstand-
' Teenemprening mr SaensCTAYG nisse beim Anfertigen der Konzeption. Blau markiert
b e Sanseranest sind Schulbeispiele und/oder konstruierte Beispiele
Lesehilfe fur die Ganztagskonzeption aus der Arbeit und Begleitung von Schulen. Blaue
+ Hilfestellungen und Inatts zur Erarbeitung des fewelligen Abschnittes Rahmen verweisen auf Hinweise und Anmerkun-
gen. Auflistungen mit Hakchen geben Hilfestellun-
e vor heutioen Fanirn gen und Inhalte zur Erarbeitung der jeweiligen Ab-
[y S schnitte und Aspekte.




Aufbau und Aktualisierungszeitraume

STANTSMINISTERIUM | B Freistamt

e s SACHSEN

Eine Konzeption ist eine Arbeitsgrundlage, die Rahmenbedingungen, Grundsatze sowie

A

und \er ten in der pa Arbeit mit Ganztags
angeboten (GTA) an der Schule schafft.

m Inhalte Aktualisierungszeitraum

Eezug zum Schulprogramm
GTA-ProfiSchwerpunktsetzungen

Festlegung ven GTA-

Entwicklungskereichen
Ziele/MaknahmenQualitdtssicherung

Angebatsplan

ella Garetag Sachsan

& Jahre

2 Jahre

jahrlich

Aufbau einer Ganztagskonzeption

Die Ganztagskonzeption bildet die Grundlage und
das Entwicklungsprogramm der GTA an der Schule.
Sie setzt sich aus drei Hauptteilen zusammen, die
in unterschiedlichen Zeitabstanden zu aktualisieren
sind. Die Aktualisierungszeitrdume ergeben sich
aus moglichen Veranderungen der Rahmenbedin-
gungen, des Schulentwicklungsprozesses sowie
der Anpassung der Angebote. Bei grundlegenden
Anderungen auBerhalb der Aktualisierungsvorga-
ben sind entsprechende Zeitradume anzupassen.

In Teil A flieen die Beschreibung der Ausgangssi-
tuation und des Sozialraumes ein, sind Bezlige zum
Schulprogramm anzufihren und das Spezifische
der eigenen GTA zu verdeutlichen. Der Teil B bildet
den Arbeitsplan fur zwei Schuljahre ab. Im Teil C ist
der jeweils schuljahresaktuelle Angebotsplan und
die Projektbeschreibung beizufiigen.

Umfang der Ganztagskonzeption

Der empfohlene Umfang der Teile A und B insge-
samt kann mit drei bis flinf Seiten angegeben wer-
den. Angaben zum Umfang des Teils C kdnnen
nicht gemacht werden, da der Angebotsplan und die
Projektbeschreibung in Abhangigkeit von der Orga-
nisationsform und der SchulgroRe sowie der ge-
wahlten Darstellungsart variieren kann.
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Teil A - |. Ausgangssituation/Sozialraumanalyse

¥ Lege dar Schuk und Schukwega (insh. GPKV-Abhangigkeit durch bspw. grofies Einzugsgebiat)
¥ Schiderzahl, Zigigkeit, Zusammensatzung ces Schulpersonals
¥ besondere (herausfordernde / farderiche) Rahmenbedingungern

- Reumlichkeden des Schugebaudes

- Schierdientel {z.B. Anted alkinarzishendar Eltem, Bikungsnahe der Erzishungsbarechliglen und
Mixglichieitan edemer und privet finanziertar Fraizetangebote, Inlegratonsse hiler, DaZ)

- sozichulurelles Umfeld (Blick auf dee loksle Bidungslandschaft, Auskiinfle zur Vemetzung mit
Weremen oder anderen Einnchiungen und Institutionen)

- raumbiche Situation profes Aulengelande, separste GTA-Reume, samertsanieningsbedintig
65 u. Hort an unierschiadiichan Orten oA, Doppeinutzung)

- tchnischa Ausstatiang

Bedingungen und Fakten soliten dargestelltwerden. Die Darstellung

ven Zislen cder padagagischen Absichten st nicit erfarderlich
+ Senvicesiella Ganziag Sachsan
STAATSMINISTERIUM Freissaat
FUR KULTLS SACHSEN

Teil A = 1l, Bezug zum Schulprogramm

JDie Schule erstellt sls Handhungsankeitung fr die Gestaltung und Umsetzung der Ganzlagsangebele
eine padagogische Ganztagskonzeption, die in das Schulprogramm eingebunden ist und sich auf seine
Schwerpunkisetzungen beziehen soll.” (Fachempfehlung GTA)

¥ Anwelche Schwarpunkisetzungen des Schulprogrammes schbefion die GTAanT

Keine Zele und Malnahmen aufisten, die bereits im Schulprogramm stehen. Ebense sind keine
Begrindungen fir jede Malknahme oder jedes Ziel notwendig.

Senicastella Ganelag Sachsan
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Teil A — lll. GTA-Profil / Schwerpunktsetzungen

Untergliedert in;

a. Sicherstellung der rischen F g n gemdlt SachsGTAVO §2

b. T a und O nsform

€. Tagesstruktur / Rhythmisierung und GTA

d. Beschrelbung der GTA-Schwerpunkte und Spezifik

2ur beit mit dem Hort (fir GS)

Servicastells Garetag Sachsan

A —I. Ausgangsbedingungen

Im ersten Abschnitt des Teils A sind die spezifi-
schen Rahmen- und Ausgangsbedingungen der
Schule anzufiihren. Diese begriinden in der Regel
bereits eine spezifische GTA-Gestaltung. Die hier
aufgelisteten Bedingungsfaktoren markieren dafir
wichtige EinflussgroRen. Die Ergebnisse der Bedin-
gungsanalyse werden zusammengestellt und ver-
deutlichen dabei begrenzende und ermdglichende
Faktoren. Der Inhalt dieses ersten Abschnittes
sollte dabei auf die Ausrichtung der GTA verweisen.
Wenn beispielsweise Zeitfenster durch den Schi-
lerverkehr im landlichen Raum begrenzt sind, sind
Moglichkeiten einer Verlangerung des Schultages
oft nicht realisierbar. Auch die Verfiigbarkeit von Ko-
operationspartnern ist je nach Standort der Schule
unterschiedlich. Sich solche Bedingungen vor Au-
gen zu fuhren und aller funf Jahre deren Giiltigkeit
und auch Veranderbarkeit zu tberprifen, ist ent-
scheidend, um passgenaue Maflinahmen und Ange-
bote zu organisieren.

A - lI. Bezug zum Schulprogramm

Im zweiten Abschnitt des Teils A ist die Anbindung
der Ganztagskonzeption an das Schulprogramm zu
klaren. Zur Verknlipfung der Ganztagskonzeption
und des Schulprogrammes gibt es grundsatzlich
zwei Mdglichkeiten, die in den dargestellten Bei-
spielen untersetzt sind: Zum einen kénnen die GTA
im Dienste bestimmter Ziele/Schwerpunkte des
Schulprogrammes stehen und zum anderen kénnen
GTA erweiterte Méglichkeiten bieten, unterschiedli-
che Schulprogrammschwerpunkte intensiver zu
verfolgen. Eine Wiederholung des Schulprogram-
mes und der Schulprogrammziele sowie eine Be-
grindung dieser ist hier nicht erforderlich.

A —lll. GTA-Profil - Gliederung

Der dritte Abschnitt des Teils A beinhaltet mehrere
Aspekte, die dazu dienen, die Spezifik der schulei-
genen GTA herauszuarbeiten. Neben der Sicher-
stellung organisatorischer Rahmenbedingungen,
der Festlegung von Teilnahmemodalitdten und der
Tagesstruktur/Rhythmisierung sollen in diesem Ab-
schnitt Angaben dazu gemacht werden, welche
Ausrichtung die Ganztagskonzeption der Schule
hat. Aufgrund der Bedeutung des Hortes bei der
Gestaltung von GTA gilt fir Grundschulen, dass
entsprechende Regelungen zur Zusammenarbeit
ebenfalls in diesen Abschnitt einzufligen sind.
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a. Sicherstellung der organisatorischen Rahmenbedingungen
gemaR SachsGTAVO § 2

~Anwie vielen und welchen Wochentagen finden GTA statt?

¥ Whewird sichergestel, dass an mindestens drei Tagen der Wache der Zeltumfangven 7
Zedstunden 7 (O Aan, L und P + Zeurmfang der
GTA, fir Grondschulen: auch Aussagen zu Hartzeden )

v 5 sllung sines taglichen Mittag

+  \erantwortung der Schulleitung sowie Zusicherung des konzeptionelien Zusammenhanges mit

darm Unterricht
g

r:‘ AR
10 2
Es sind keine Begrundungen noctwendig.

i o
B L
N

Servoastella Garetag Sachsan
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b. Teilnahmemodalititen und Organisationsform

¥ Offene, tellweise gebundens, vall gebundene Crganisatiansfenm /| GTAT

¥ Kamnen ale Schillerinnen und Schiler (SuS) an GTA tednehmen?

< Mossen SuS bestmmbar ¢ allar Klassenstuf
¥ ldissen dlle SuS an GTA verbindich teilnehmen und auch mighcherweise b 2u ener bestimmien
Zait anwasend bletien, aha sia nach Hause gahan

hindich an bessmmtan Angebotan fednahman?

i

Servicasiella Garelag Sachsan

a) Rahmenbedingungen It. SachsGTAVO

Mit der Zusicherung der organisatorischen Rah-
menbedingungen gemal SachsGTAVO § 2 wird
bestatigt, dass die Mindestvoraussetzungen fir die
Foérderung von GTA an der Schule erfullt werden. In
einem ersten Schritt erfolgen Aussagen zur Anzahl
der Tage und zu den konkreten Wochentagen mit
GTA. Die Anzahl soll gemall den Anforderungen
zwischen drei und funf Tagen variieren, wobei es
egal ist, ob es sich um drei direkt aufeinanderfol-
gende Tage handelt. Mit der Angabe der taglichen
Offnungs- und SchlieRzeiten (bei Grundschulen
auch Aussagen zum Hort) kann aufgezeigt werden,
dass die geforderten mindestens sieben Zeitstun-
den eingehalten werden. Bei einer Schule mit GTA
flieRen die Unterrichtsstunden, Pausenzeiten und
Angebotszeiten mit in die Berechnung der Zeitstun-
den ein. Des Weiteren ist taglich ein Mittagessen
bereitzustellen. Abschlielend ist zu formulieren,
dass die GTA in Kooperation mit der Schulleitung
sowie unter deren Aufsicht und Verantwortung or-
ganisiert werden und ein konzeptioneller Zusam-
menhang zum Unterricht besteht. Der Nachweis
dieser organisatorischen Rahmenbedingungen
kann dabei in Stichpunkten erfolgen.

b) Organisationsform und Teilnahme

Die Organisationsform (offen, teilweise gebunden,
voll gebunden) bildet meist nur verkiirzt die tatsach-
lichen Regelungen ab, weshalb in diesem Abschnitt
eine Untersetzung gemaf der Auflistung in der Ab-
bildung gefordert wird. Zunachst wird angegeben,
ob alle Schilerinnen und Schiiler, nur einige Klas-
senstufen oder gar nur einzelne Klassen die Mog-
lichkeit haben, an GTA teilzunehmen. In einem
zweiten Schritt ist nach der Teilnahmeverbindlich-
keit zu differenzieren: Mussen die benannten Schu-
lerinnen und Schiler bspw. an allen Tagen mit GTA
oder nur an einigen Tagen teilnehmen? Oder sind
von den Schilerinnen und Schilern sowohl einige
Angebote verbindlich als auch weitere optional
wahlbar? Oder basiert die Teilnahme auf einer
grundsatzlich freiwilligen Entscheidung mit Anmel-
dung? Im Falle einer freiwilligen Anmeldung ist zu
erganzen, fur welchen Zeitraum die GTA zu besu-
chen sind. Als letzte Option kann es aber auch An-
gebote (z.B. Pausenangebote 0.A.) geben, die ohne
Anmeldung und Verpflichtung von allen oder erneut
von einigen Schulerinnen und Schilern nach Bedarf
und Interesse besucht werden koénnen. Die im
blauen Kasten formulierten Schulbeispiele erfiillen
mit ihrem Umfang umfassend die Anforderungen
dieses Abschnittes.
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c. Tagesstruktur/Rhythmisierung und GTA

+ Tabellarische Darstellung zur Verartung der Untermchtsstunden’-Blicke, Pausen, Betreuungs-
zsiten und GTAim zelichen Tagesablauf

Beispiel 1 ab &:00 | Frilhhort, Einlass ab 7:30 Uhr

08:00 | 1. Unierrichisblock (90 min)
2 Unterrichisblock (90 min)

1 Einzeistunds (45 min)
12:15 | Mitagspause (30 min) / ab 1230 Wahlangebot GTA (60 min)

Einaslstunde (45 min)
T T T —
| 14:30 | GTAWahlangebot (80 min)

bis 16:30 | Hortbetreuung
bis 18:00 | Spéthort

Servicastelle Gargtag Sachsan
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c. Tagesstruktur/Rhythmisierung und GTA

Beispiel 2

1011 | 1112 | 12413

Frohort, Einlass - Spahor
S --- o s 160 b E3 T

Unterricht:

1. Untemchisblock: 8:00 — 9:30 Uhr
Frihsticks- und Hafpausa: 30 min
2. Unlemchisblock: 10:00 - 11:20 Uhr
Pause: 10 mn

3. Enzelstunde: 11:30 — 12:15 Uhr
Mittegspause: M mn

4. Emzelstunde: 12:45 - 13:30 Unar

GTA fje 80 min)
12:30 Uhr Wahlangebaot

13:30 Uhr Larnzait {fir
Kiagse 1 und 2 fremiligh
14:30 Uhr Wahlangebot

10 Serwcastelle Gargtag Sachsan
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d. GTA-Schwerpunkte und Spezifik beschreiben

v Welche Angebalsbereiche bedient GTA?

¥ Sollen alle Bereiche bericksichtigt werden oder stehen bestimmte Bereiche im Fokus?

¥ An welchen des i
Angebate avsgerichiet?

(langfristige Zielsetzungen) sind die

Dig Schul eidet , ob es sich um ein spezfisches, auf wenige
Bereiche beschrinktes oder ein breiigefichertes Angebot handlelt

Zur. zum Bezug zum
Schulprogramm sollen erkennbar sein.

Es sind keine Begrindungen notwendig

Servicastelle Gargtag Sachsan

c) Tagesstruktur/Rhythmisierung

Empfohlen wird eine tabellarische Darstellung eines
typischen Schultages mit GTA. Die darin enthalte-
nen Zeitfenster fir Unterricht, Pausen und GTA zei-
gen eine Ubersicht des Verhaltnisses von Phasen
der Anspannung und Entspannung und geben da-
mit Hinweise zur schuleigenen Umsetzung von au-
Rerer Rhythmisierung. Im Beispiel 1 ist eine verti-
kale Anordnung der Zeitrdume gewahlt.

Alternativ lasst sich die Tagesstruktur auch horizon-
tal wie im Beispiel 2 darstellen. Vor allem Uber-
schneidungen (auch mit anderen Institutionen) sind
dadurch gut abbildbar. Sollten sich die Zeitstruktu-
ren von Klassenstufen oder Klassen sehr deutlich
voneinander unterscheiden, sind zusatzliche Tabel-
len, Erganzungen oder Hinweise anzufligen.

d) Schwerpunkte und GTA-Spezifik

Die eigenverantwortliche Umsetzung der Ganztags-
konzeption erfordert ein schuleigenes Bewusstsein
dafiir, welche inhaltlichen und péadagogischen
Schwerpunkte die GTA an der Schule kennzeich-
nen. Die Angabe der Spezifik unterstiitzt auBerdem
die Kommunikation und Transparenz der Ganztags-
konzeption gegenuber Externen, Schilerinnen und
Schdlern, Eltern sowie der Schulaufsicht. Zu beach-
ten ist, dass sowohl eine auf wenige Angebots- und
Zielbereiche gerichtete GTA-Umsetzung als auch
eine breit gefacherte Ausrichtung vor dem Hinter-
grund der Ausgangssituation/Sozialraumanalyse
(Teil A1) ihre Berechtigung haben kann. Dieser Ab-
schnitt steht damit auch fir die Ausrichtung der
langfristigen Ziele. Die Beantwortung der in der Ab-
bildung aufgelisteten Fragestellungen soll bei der
Formulierung und Kurzbeschreibung der Schwer-
punkte bzw. der GTA-Spezifik helfen. Eine Begriin-
dung, weshalb bestimmte GTA-Schwerpunkte ge-
wahlt werden, ist an dieser Stelle nicht erforderlich.
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e. (fiir GS): Regelungen zur Zusammenarbeit mit dem Hort
+ Welche Versinbarungen gibt es bezighch der regelmafigen Absprachen? Wie oftfinden
gemensame Absprachen | Treffen statt?
« Ist seitens des Hortes eine verantwodliche Persan fir GTA benannt worden?
+  (Gibt &5 eine gemeinsame GTA-Steusrgruppensitzung 0.4.7
+  Bai mehreren Horen: Gibt es unterschiediiche Formen der Zusammenarbeit in Abhéngigket van

der Ennchiung 7 Wird nur mit einem Hart im Rahmen von GTAkoaperien?

Abschlusssaiz.

o« Niiheres regel! die bellegende Kooperationsvereinbarung vom

[aktusites Datum].

12 Servicastells Garetag Sachsan

e) Grundschule und Hort

Die Angaben zu Regelungen mit dem Hort/den Hor-
ten sind fir Grundschulen aufgrund der Bedeutung
dieses/dieser Kooperationspartner/s fiir Schulen
mit GTA erforderlich und eine Voraussetzung fir die
Bewilligung von Fordermitteln. In diesem Abschnitt
sind organisationsbezogene Schwerpunkte aus der
Kooperationsvereinbarung mit dem Hort/den Hor-
ten in Bezug auf GTA anzuflhren. Dies betrifft vor
allem Regelungen zu Absprachen und zur Benen-
nung verantwortlicher Personen im Hort/in den Hor-
ten. Abschlieend reicht es aus, auf entsprechende
beiliegende Kooperationsvereinbarungen zu ver-
weisen.



STARTSMINISTERIUM Freistant
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Teil B —I. Festlegung von mind. zwei G TA-Entwicklungsbereichen

Ergebnis Quaktatsrahmen GTA L fmlf‘.‘_",

m Qualititsrahmen

Evaluationsbefunde
Erpet problem. oder bedarfshy

Bafragungen zaigan Dafizita brw Verbessanngstadarfa
hinsichtbch der Oualititsmenkmale des CRGTA, betnft
dias Wirkungan | Ergetnisse (keina Errage oder
Zufriedenieit der Talnehmends bei Angebaten dann dem
Merkmal Qualitatssichening und -entwickking zuardnesi)

Erfahrungen

‘Wahmehmungen der Stevergnppe, Feedback des
efveckollagums, organisatorische Schwierigiaiten oA m elsetzungen fir

n zwei Jahre

‘Cuellen fir die Auswahl der Entwicklungsbereiche

12 Servicostelle Garetag Sachsan
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Teil B —I. Festlegung von mind. zwei G TA-Entwicklungsbereichen

Quatitsmerkmale Auswahl  Begrindungsbeispisle

Die Schilerbeliagung ergab Urzufiedanheit mit der Zeitsirukiur, insbesandera
2w Lange der Mitiag:

chibs sind uzufiadan mit dem Schilervarhakan
sich die Schiller 2u langweilen.

Fraizaitangebiota

diiduelia Ferdanng

| | i)

Kaoperahan

Partizipation

Qualitatssichanng und
antwickiung

Bitte nur jene Ciuaiatsmerkmake ankreuzen, in denen Entwicklungsbedarf bestent

14 Servicostelle Garetag Sachsan

Der Teil B gliedert sich in zwei Abschnitte, die nach
dem Teil A als konkrete Arbeitsbasis fir den Zeit-
raum von zwei Schuljahren zu verstehen sind. Mit
der Ausformulierung der Vorgaben in dieser Praxis-
hilfe werden konkrete Schritte skizziert, mithilfe de-
rer sich der eigenverantwortliche Schulentwick-
lungsprozess strukturieren, vereinbaren und kom-
munizieren lasst.

B - I. Festlegung von Entwicklungsbereichen
Im ersten Abschnitt des Teils B sind mindestens
zwei GTA-Entwicklungsbereiche festzulegen. Die
vorgegebenen Entwicklungsbereiche entsprechen
den Qualitatsmerkmalen GTA an sachsischen
Schulen und dienen dazu, sich hinsichtlich der Qua-
litdtsentwicklung zu positionieren. Diese Ausrich-
tung entspricht in der Regel nicht der Umsetzung
von einzelnen Angeboten. Stattdessen wird an die-
ser Stelle dazu aufgefordert, den Fokus auf die qua-
litative Sicherung und Weiterentwicklung der ausge-
wahlten Qualitatsbereiche zu legen. In die Entschei-
dung fur die Entwicklungsbereiche kénnen unter-
schiedliche Quellen einflieBen. Eine erste Quelle
kénnen Ergebnisse des digitalen Formulars zum
Qualitdtsrahmen sein. Durch die im digitalen For-
mular verfugbare farbliche Visualisierung werden
bestimmte Bereiche sichtbar, die qualitative Ent-
wicklungspotenziale aufzeigen. Auch externe oder
interne Evaluationsbefunde der Schule kénnen in
die Entscheidung einflieBen, wenn bspw. Befunde
Veranderungsbedarfe nahelegen. Liegen keine
konkreten Evaluationsergebnisse vor, kdnnen als
dritte Quelle auch Rickmeldungen aus der GTA-
Steuergruppe/von den GTA-Akteuren hinzugezo-
gen werden.

Besonders praktikabel ist in diesem Zusammen-
hang die Erganzung der Tabelle um eine dritte
Spalte, in welcher kurz zu begriinden ist, weshalb
man sich flr ein bestimmtes Qualitdtsmerkmal ent-
schieden hat. Damit wird eine erste Ausgangsbasis
zur Formulierung von Zielen/Erfolgskriterien und
von MaRnahmen zur Durchfiihrung und zur Quali-
tatssicherung geschaffen.
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Teil B = l. Ziele / MaBnahmen f/ Qualititssicherung

smarte Zele und Erfolgs kriterien W_::'W‘\‘:!EBR:H" Gualititssicherung und Evaluation
WAS? WOHINT WOMT? WELCHE BELEGE?

Zigle, das ausgewahltan
Qualititam eremels

‘Was soll arrescht wardan?

Spazifisch
Messhar
Ansprechend
Raalistisch
Termnien

Was wird konkret dafir gatan?
(2.8, Fesllequng einer l&ngeren
Mitagspause)

Wann soll dies stafffinden?
(zum neuen Schuljahr)

Wer st dafir verantworthich und
plant o Umsetzung und
Organisation inkhsive
Informaticnan an die Schu-
betedigtent

‘Wie wird gaprift, ob das Ziel
durch die Megnahmen wurde?

Gab a5 Probleme bed der
Umestzung der MaBnshmen?

Wann und wie wird evelusert?
{Z.B. schriftiiche
Schulerbefragung)

Wer it dafor
weraniwarthich?

S ————

15 Sendcastells Garelag Sachsan

E5 ist ain Arbaitsplan

B - Il. Ziele/MaBnahmen/Qualitédtssicherung

Der zweite Abschnitt des Teils B soll fir Angaben
zu Zielen, Mallnahmen und zur Qualitatssicherung
genutzt werden. Hierzu wird im Qualitatsrahmen je
Qualitdtsmerkmal eine tabellarische Darstellung
empfohlen, die Angaben des ersten Abschnittes
aufgreift und konkretisiert. Diese Tabellen entspre-
chen den Arbeitsplanen, die fortzuschreiben und re-
gelmaRig zu prifen sind.

In der ersten Spalte werden ,SMARTe" Ziele und
Zielzustande festgelegt. Eingetragen wird, was ent-
wickelt, verandert, korrigiert oder herausgefunden
werden soll. Dabei ist auf eine konkrete Formulie-
rung zu achten.

Dadurch werden die Ziele bereits zu Beginn fur eine
spatere Evaluation Uberprifbar. Malnahmen, d.h.
Angaben dazu, wie, wodurch und womit die Ziele
erreicht werden sollen, sind in die zweite Spalte auf-
zunehmen. Diese Mallnahmen sollten mit den Ver-
antwortlichen terminiert und Ansprechpartner dafir
benannt werden. In die letzte Spalte sind Mafl3nah-
men der Qualitatssicherung und Evaluation aufzu-
nehmen. Neben der Angabe verantwortlicher Per-
sonen sollten Angaben zur Art und Weise der Eva-
luationen (Evaluationsmethoden) gemacht werden.
Die Evaluationsergebnisse stellen weiterfihrend
die Basis fiir die Formulierung neuer Ziele dar und
ermoglichen somit die Aktualisierung und Fort-
schreibung der Tabelle.
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Eeispiel 1

Teil B = Il. Ziele / MaBnahmen / Qualititssicherung

I I e

Erpatris GR-GTA pab;

asatdiches Eigebnis der intemen Evaluation {offene
Artworten das Efternfragabogans: dia Ekem aulam
mehitach Bederien, dass Schiler mit slarken Leisingen
nicht ausreichand gefardert warden)

Ziele und Erfolgskriterien Mafnshmen Qualititssicherung und Evaluation
WAS? WIE? WODURCH? WOMIT? WELCHE BELEGE?

Indviduale Farderung Grindung Arbitspruppe Farderng  Raflaxian der Mallnahmean und zu
im GTA” bestehend aus vier Personen  Problemen wihrend des
(Treffan zweimal im Halbjair) Arbaitsprozessa

Individuale Farderung

Farderung von Schilarirnan und
‘Schilem mit sefr guen
Fachlaistungan Badarfsamittkng

Dezembar 2020

Haspitation dar Angabate durch
Arbaitsgrupperilpliedes
Gewinnung von Angeboesieitandsn Bafragung der Teilnetmenden o
Qualilat der Angenote

Start dar Angabate fir Leisngsstarke

in den Hauptfachemn

Maz 2.7

16 Servicastells Garetag Sachsan
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Teil B = Il. Ziele / MaBnahmen / Qualititssicherung

I e e

Erpatris QR-GTA rat;
keing strumente: Zur intemen Evaluation vorkegend, keine
Ruockmeldungen

Ziebe und Erfolgskriterien MaRnahmen
WAST WIE? WODURCH? WOMIT?

Cusitalssichening wd entwcdung.  Grondung Arbeilspruppe Evaliation  Beweitung der Erpebrisse durch die
GTA" bastehand aus vier Personan Schullaitung

(Treffen jede zweite Schuwache im
neuan Schufarr 202 )

Cualtitasichenung uid -entwicklung [+

Ouaktitssicherung wnd Evaluation
WELCHE BELEGE?

Elsblennyg einer sysiemalischen
intaman Evakationspraxs Raflaxan der Manahman und zu
Problemen wifrend der Arbeils-
Taikahme an Fartbikiungen 2u prozesse

SIEVAS {Novamber 2o 2]

Entwickdung van Fragebisgen zur

schulinternen. Evaluaban des GTA

{Frapebagen fir Sus und Ebam)
erste Entwinfa und Uberarbaitung
[anuar Bwa0ax)

Fertigstalung und Einsatz (etzie

Wache var den Winteftenen des
Schuljahras BB

17 Servicastells Garetag Sachsan

B - Il. Beispiele

Zwei Beispiele zur Gestaltung der geforderten Ta-
belle befinden sich in den Abbildungen. Im ersten
Beispiel wird der GTA-Entwicklungsbereich ,Indivi-
duelle Férderung“ exemplarisch untersetzt.

Das zweite Beispiel verdeutlicht einen entsprechen-
den Arbeitsplan fir das Qualitdtsmerkmal ,Quali-
tatssicherung und -entwicklung“. Dieses ist in die
Praxishilfe aufgenommen worden, da sich zu die-
sem Qualitdtsmerkmal in der Praxis oftmals Ver-
stdndnisschwierigkeiten in der Untersetzung zei-
gen. Die Formulierung von Evaluationsmaf3nahmen
bezieht sich im Beispiel auf Methoden der Evalua-
tion und dazugehérige Malinahmen. In diesem Zu-
sammenhang sollte Gberprift werden, wie zufrie-
denstellend und aussagekréaftig die interne Evalua-
tion und die entsprechenden Mallnahmen sind.
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Teil C — Angebotsplan/ Angebotsbeschreibung

Angebot | Wochentag | Uhrzeit Ort | Ki-stufe(n) | Zeitraum | Bemerkungen

» Regelmaig (in jeder regularen Schulwoche) ganzjahrig

oder halbjahrig oder im Kurssystem (4-10 Einheiten)

# Einzelveranstaltungen sind nicht maglich.

16 Sendcastells Garglag Sachsan

STARTSMINISTERIUM Freistaat

FOR KLLTLS SACHSEN

Teil C — Angebotsplan/ Projektbeschreibung

Proj Kur K
der Projektphasen
{Fiarung, DurcHirung:

Ergebnissich
Evaluation]

Jistufe(n) | Termine (= 4)

{oder Schisergruppe)

bl

Bei GTA in Projektform ist eine inhaltliche Kurzdarstellung hinzuzufiigen, die
die einzelnen Phasen (Planung, Durchfithrung, Ergebnissicherung, Evaluation)
abbildet. Es sind mindestens vier Termine fur dieselhe Fielgruppe anzugeben

# Einzelveranstaltungen sind nicht maglich

Servicastells Garetag Sachsan

Der abschlieRende Teil C dient der Angebotsdar-
stellung. Er beinhaltet eine Ubersicht der Angebote
und Projekte des aktuellen Schuljahres fiir die
Schulerinnen und Schdiler.

C - Angebotsplan/Angebotsbeschreibung

Die Gestaltung dieses Planes kann unterschiedlich
erfolgen. Dabei ist zu beachten, dass zumindest der
Titel des jeweiligen GTA, der/die Name/n der durch-
fihrenden Person/en, Veranstaltungszeit/en und -
ort/e sowie betreffende Klassen, an die sich das
GTA richtet, angegeben werden sollten. Diesen An-
gebotsplan kénnen Sie auch zu weiteren Zwecken
nutzen (Darstellung der GTA auf der Schulhome-
page, in Elternbriefen, als Information fur Schdilerin-
nen und Schiiler 0.A.). In den Angeboten sollten
sich die Angaben zu ihrer GTA-Spezifik widerspie-
geln und erkennbar sein.

C — Angebotsplan/Projektbeschreibung

Die Gestaltung dieses Planes ist fiir Projekte zu nut-
zen. Dem Projekt wird ein Name gegeben und die
Projektleitung ist zu benennen. Jedes einzelne Pro-
jekt wird in allen seinen vier Projektphasen fir einen
gleichbleibenden Teilnehmerkreis (Spalte 4) durch-
geflhrt.

In der 3. Spalte mussen die vier Projektphasen er-
kennbar sein, denen in Spalte finf die Projektter-
mine entsprechend zugeordnet werden.

Eine notwendige inhaltliche Kurzbeschreibung der
Projektphasen ist in den GTA-Unterlagen aufzube-
wahren.
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